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 1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ  

 1.1. Настоящие Правила приема граждан в федеральное государственное 

образовательное учреждение высшего образования «Санкт-Петербургский 

государственный институт кино и телевидения» (далее СПбГИКиТ) на обучение 

по дополнительным образовательным программам (далее – Правила) 

регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, лица, 

поступающие), иностранных граждан, лиц без гражданства (далее - иностранные 

граждане, лица, поступающие) на факультет дополнительного образования для 

обучения по дополнительным образовательным программам, в том числе 

реализуемых с использованием дистанционных образовательных технологий и 

посредством сетевой формы.  

 1.2. Прием граждан на обучение по дополнительным образовательным 

программам осуществляет структурное подразделение - факультет 

дополнительного образования федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский 

государственный институт кино и телевидения».  

 1.3. Правила предназначены для лиц, поступающих в СПбГИКиТ, а также 

для сотрудников СПбГИКиТ, заведующих кафедрами и преподавателей 

института, участвующих в работе факультета дополнительного образования.  

       1.4. Правила направлены на активное использование существующей 

законодательной и нормативной базы с целью дальнейшего развития и 

повышения качества дополнительного образования в СПбГИКиТ.  

 2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ  

 В Правилах использованы основные нормативные правовые акты:  

 Федеральный закон 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;  
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 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

 Постановление Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2020 г. 

№ 1490 «О лицензировании образовательной деятельности»;  

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 г. 

№ 1441 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;  

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

 Приказ Минпросвещения России от 09 ноября 2018 г. № 196 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

 Устав федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский государственный 

институт кино и телевидения»; 

 Положение о факультете дополнительного образования.  

 3. ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ  

 В настоящих Правилах применяются следующие термины с 

соответствующими определениями:  

 3.1. апелляция – письменное заявление обучающегося о нарушении, по его 

мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его 

(их) результатами; 

 3.2. дистанционные образовательные технологии – образовательные 

технологии, реализуемые в основном с применением информационно-

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) 

взаимодействии обучающихся и педагогических работников;  
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 3.3. дополнительная профессиональная программа – программа повышения 

квалификации, программа профессиональной переподготовки;  

 3.4. дополнительная общеобразовательная программа – программа, 

направленная на формирование и развитие творческих способностей детей и 

взрослых, удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, 

нравственном и физическом совершенствовании, формирование культуры 

здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также на 

организацию их свободного времени; 

 3.5. дополнительное профессиональное образование – образование,  

направленное на удовлетворение образовательных и профессиональных 

потребностей, профессиональное развитие человека, обеспечение соответствия 

его квалификации меняющимся условиям профессиональной̆ деятельности и 

социальной среды; 

 3.6. обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную 

программу;  

 3.7. обучение – целенаправленный процесс организации деятельности 

обучающихся по овладению знаниями, умениями, навыками и компетенцией, 

приобретению опыта деятельности, развитию способностей, приобретению опыта 

применения знаний в повседневной жизни и формированию у обучающихся 

мотивации получения образования в течение всей жизни;  

 3.8. программа повышения квалификации – программа повышения 

квалификации, направленная на совершенствование и (или) получение новой 

компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) 

повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации;  



Правила приема 

граждан на факультет дополнительного образования на обучение по дополнительным 

образовательным программам 

 

 

 2022 
Стр. 6 из 17 

 

 3.9. программа профессиональной переподготовки – программа 

профессиональной переподготовки, направленная на получение компетенции, 

необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности;  

 3.10. слушатели – лица, осваивающие дополнительные образовательные 

программы.  

 3.11. В Правилах применяются сокращения:  

 СПбГИКиТ – федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования «Санкт-Петербургский государственный 

институт кино и телевидения»;  

 ДПО – дополнительное профессиональное образование;  

 ФДО – факультет дополнительного образования  - структурное 

подразделение СПбГИКиТ.  

 

 4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

 4.1. ФДО объявляет прием граждан для обучения по дополнительным 

образовательным программам только при наличии лицензии на осуществление 

образовательной деятельности СПбГИКиТ.  

 4.2. С целью информирования граждан и юридических лиц о порядке  

приема на обучение по дополнительным образовательным программам 

СПбГИКиТ размещает на своем официальном сайте в сети Интернет по адресу: 

https://www.gikit.ru/ и на информационных стендах вуза следующие  документы:  

 -  лицензию на право ведения образовательной деятельности;  

 -  Устав СПбГИКиТ;  

 -  Положение о факультете дополнительного образования;  

 -  настоящие Правила приёма;  



Правила приема 

граждан на факультет дополнительного образования на обучение по дополнительным 

образовательным программам 

 

 

 2022 
Стр. 7 из 17 

 

 -  перечень и содержание реализуемых дополнительных образовательных 

программ;  

 -  учебную документацию и другие документы, регламентирующие 

организацию и осуществление образовательной деятельности по дополнительным 

программам в  СПбГИКиТ.  

4.3. При подаче заявления поступающий должен ознакомиться с 

документами, перечисленными в п.4.2 настоящих Правил.   

Факт ознакомления с указанными документами фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью поступающего или его законного 

представителя.   

4.4. Прием на обучение по дополнительной образовательной программе в 

СПбГИКиТ осуществляется на основе договора об оказании платных 

образовательных услуг (далее - договор об образовании), заключаемого с 

поступающим на обучение и (или) с физическим или юридическим лицом, 

обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. 

4.5. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам 

может проводиться в течение всего календарного года по мере поступления 

заявок на обучение и комплектования групп.  

4.6. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ  

5.1. ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ  

ПРОГРАММАМ 

 5.1.1. К освоению дополнительных профессиональных программ повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки допускаются:  

 - лица, имеющие среднее профессиональное или высшее образование;  
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 - лица, получающие среднее профессиональное или высшее образование. 

5.1.2. Порядок приема иностранных граждан, лиц без гражданства и 

соотечественников, проживающих за рубежом на обучение по дополнительным 

профессиональным программам, регламентируется Федеральным законом от 

24.05.1999 № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в 

отношении соотечественников за рубежом». 

Прием иностранных граждан на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования проводится с учетом признания в Российской 

Федерации имеющегося образования, полученного в иностранном государстве, 

которое осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и установления 

эквивалентности иностранного образования, и законодательством Российской 

Федерации. 

Под признанием документов иностранных государств об уровне образования 

на территории Российской Федерации понимается официальное подтверждение 

полученных в иностранном государстве образования в целях обеспечения доступа 

обладателей таких документов к получению образования в Российской 

Федерации.  

Признание и установление в Российской Федерации эквивалентности 

документов об образовании осуществляет Федеральная служба по надзору в 

сфере образования и науки (далее - Рособрнадзор). Организационно-техническое 

обеспечение полномочий Рособрнадзора по исполнению процедуры признания в 

Российской Федерации образования, полученного в иностранном государстве, 

осуществляет ФГБНУ «Главэкспертцентр»1. 

                                                
1 http://obrnadzor.gov.ru/ru/activity/main_directions/recognition_of_documents/  

http://www.nic.gov.ru/  
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Ежегодно Рособрнадзор издает информационное письмо с указанием 

государств, с которыми у Российской Федерации имеются соглашения о 

взаимном признании документов об образовании. 

5.1.3. Подробные условия обучения, а также права и обязанности сторон, их 

взаимную ответственность определяет Договор об образовании.  

5.1.4. Прием на обучение по дополнительным профессиональным 

программам осуществляется по личному заявлению поступающего или заявке 

юридического лица на основании представленных ими документов.  

5.1.5. Поступающие на обучение, вместе с заявлением о приеме на обучение 

предоставляют следующие документы:  

-  документ, удостоверяющий личность и гражданство; 

- диплом о среднем профессиональном или высшем образовании или  

справка об обучении (если является студентом); 

- - документ(ы) иностранного государства об образовании, признаваемого 

эквивалентным в Российской Федерации документу установленного образца б 

образовании, со свидетельством об установлении его  эквивалентности ибо 

легализованного в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, и приложения к нему, а также перевода на русский язык документа 

иностранного государства об образовании и приложения к нему;  

- СНИЛС;  

- фотографии размером 3х4 - 1 шт. (при обучении по программам 

профессионально переподготовки);  

Если в дипломе указана добрачная фамилия, необходимо представить 

оригинал свидетельства о браке и копию. Иногда фамилия или имя меняются 

независимо от брака, в таком случае необходимо представить документ 

уполномоченного органа о смене имени, фамилии. 
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5.1.6. При заключении договора на обучение с юридическим лицом 

предоставляются копии следующих документов: выписка из реестра о 

государственной регистрации юридического лица;  документ, подтверждающий 

полномочия лица, подписавшего договор, в случае подписания договора не 

первым должностным лицом. 

5.1.7. Вступительные испытания при приеме на обучение по 

дополнительным профессиональным программам не предусматриваются, за 

исключением случаев, когда они предусмотрены условиями реализации данной 

программы.  

5.1.8. Порядок организации и проведения вступительных испытаний по 

дополнительным профессиональным программам (при их наличии) 

регламентируется разделом 6 настоящих Правил. 

 

5.2. ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ   

ПРОГРАММАМ 

5.2.1. К освоению дополнительных общеобразовательных программ 

допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, 

если иное  не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы. 

5.2.2. Подробные условия обучения, а также права и обязанности сторон, их 

взаимную ответственность определяет Договор об образовании.  

5.2.3. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным  

программам осуществляется по личному заявлению поступающего (его законного 

представителя) или заявке юридического лица на основании представленных ими 

документов.  
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5.2.4. Поступающие на обучение (их законные представители) вместе с 

заявлением о приеме на обучение предоставляют документ, удостоверяющий 

личность и гражданство. 

6. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ 

ИСПЫТАНИЙ  

 6.1. Вступительные испытания (входной контроль) проводятся, если они 

включены в дополнительную образовательную программу.  Возможно 

проведение вступительных испытаний с применением дистанционных 

образовательных технологий. 

 Процедура и критерии оценок вступительных испытаний (входного 

контроля) устанавливается дополнительной образовательной программой.  

 Входной контроль может быть проведен по результатам собеседования, 

тестирования или иных творческих испытаний. 

 6.2. Перечень, содержание, порядок и расписание (дата, время, номер 

группы, место проведения, консультации, дата объявления результатов) 

проведения вступительных испытаний утверждаются деканом ФДО и доводятся 

до сведения поступающих путем размещения на официальном сайте вуза в сети 

Интернет.  

6.3. Решение о рекомендации к зачислению в СПбГИКиТ лиц, успешно 

прошедших вступительные испытания, оформляется протоколом.   

6.4.  Конкурсный отбор на обучение проводится в следующих случаях: 

 - когда количество лиц, желающих поступить на обучение по 

дополнительной образовательной программе, превышает количество мест, 

обеспечиваемых организацией и необходимыми условиями для реализации 

программы;  
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 - когда в дополнительной образовательной программе предусмотрены 

требования к уровню полученных ранее знаний и умений, необходимых для 

освоения программы.  

6.5. Поступающие, не явившиеся на вступительные испытания по 

уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные 

документально), допускаются к нему по индивидуальному графику по  

согласованию деканом ФДО. 

7. ПОДАЧА И РАССМОТРЕНИЕ АПЕЛЛЯЦИЙ 

7.1. При получении отказа в приеме на обучение по результатам 

рассмотрения представленных документов и/или по итогам вступительного 

испытания поступающий имеет право подать письменное апелляционное 

заявление о нарушении, по его мнению, установленного настоящими Правилами 

порядка приема на обучение или проведения вступительного испытания и/или 

несогласии с его результатами. В заявлении должны быть приведены конкретные 

аргументы несогласия с оценкой или изложены факты, свидетельствующие о 

нарушении порядка проведения испытания. 

7.2. Апелляция подается на имя декана ФДО не позднее чем в течение 

следующего рабочего дня после объявления оценки по экзамену.  

7.3. Рассмотрение апелляций проводится по расписанию. Повторная 

апелляция для абитуриентов, пропустивших рассмотрение апелляции согласно 

расписанию, не проводится. 

7.4. Рассмотрение апелляции не является переэкзаменовкой. В ходе 

рассмотрения апелляции проверяется только соблюдение установленного порядка 

проведения испытания и (или) правильность оценивания результатов 

вступительного испытания. 
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7.5. Абитуриент, претендующий на пересмотр оценки, полученной на 

вступительном испытании, должен иметь при себе документ, удостоверяющий 

его личность.  

7.6. Все решения апелляционная комиссия принимает простым 

большинством голосов и оформляет их протоколом, который подписывается 

председателем и членами апелляционной комиссии. Апелляционная комиссия 

правомочна принимать решения, если на заседании присутствует не менее трех ее 

членов, включая председателя.  

7.7. После рассмотрения апелляции составляется протокол заседания 

апелляционной комиссии об изменении результатов испытания или оставлении 

указанной оценки без изменения. Абитуриент знакомится с решением 

апелляционной комиссии под роспись. 

7.8. Решение апелляционной комиссии является окончательным и 

пересмотру не подлежит. 

 

8. ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЛЯ ОБУЧЕНИЯ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

8.1. После успешного прохождения поступающими вступительных 

испытаний, собеседований и анализа представленных документов с каждым 

поступающим и/или организацией, направляющей его на обучение, заключается 

Договор об образовании.   

8.2. Зачисление лиц в СПбГИКиТ осуществляется на основании приказа 

начальника управления по безопасности и кадрово-правовой работе после 

представления зачисляемым подписанного Договора об образовании и 

платежного документа (гарантийного письма), подтверждающего оплату 

обучения, если иное не определено договором.    
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9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

9.1. Настоящие Правила приема могут быть изменены и дополнены в 

соответствии с нормативными актами уполномоченных федеральных органов 

исполнительной власти в области образования. 

9.2. Изменения и дополнения к настоящим правилам подлежат принятию на 

заседании Учёного совета и в последующем утверждаются ректором. 
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дополнительного образования 

______________ Е.В. Сазонова 

______________2022  

 

 

СОГЛАСОВАНО 

Проректор по учебной и научной работе 

______________ А.В. Бабаян 
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11. ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

 

Номер 

изменения 

Номер  раздела, 

пункта 

Основание для 

внесения изменений 

 

Подпись 

Расшифровка 

подписи 

 

Дата 

Дата введения 

изменения 
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12. ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 

ФИО Должность Подпись Дата 
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