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1. Область применения 

1.1. Настоящее Положение о проведении текущего контроля успеваемости, 

промежуточной и итоговой аттестации по дополнительным профессиональным 

программам (далее – Положение) устанавливает:  

- формы, периодичность и порядок текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации;  

- порядок организации итоговой аттестации по программам профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации;  

- порядок организации выполнения и защиты итоговых аттестационных работ, 

общие требования к итоговым аттестационным работам;  

- порядок организации проведения итогового экзамена;  

- общие критерии оценки знаний слушателей на итоговых аттестационных 

испытаниях;  

- особенности организации итоговой аттестации по ДПП с использованием 

дистанционных образовательных технологий.  

1.2. Положение предназначено для слушателей и работников ФДО, заведующих 
кафедр и преподавателей, участвующих в работе факультета дополнительного 

образования.  

1.3. Положение направлено на активное использование существующей 
законодательной и нормативной базы с целью дальнейшего развития и 

повышения качества дополнительного профессионального образования в 

СПбГИКиТ.  

2. Нормативные ссылки 

 В Положении использованы основные нормативные правовые акты:  

 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

 Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 N 1441 «Об утверждении 

Правил оказания платных образовательных услуг»;  

 Приказ Минобрнауки России от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»;  
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 Устав федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский государственный 

институт кино и телевидения». 

 Положение о факультете дополнительного образования.  

 Положение об организации и осуществлению образовательной деятельности 

по дополнительным образовательным программам. 

   

3. Определения, обозначения и сокращения 

 В настоящем Положении применяются следующие термины с 

соответствующими определениями:  

 3.1. итоговая аттестационная работа - самостоятельная разработка 

слушателя, которая на примере решения конкретной проблемы, определяемой 

тематикой итоговой аттестационной работы, позволяет оценить уровень общей и 

специальной подготовки и профессиональной компетентности слушателя, 

обучающегося по дополнительной профессиональной программе.  

 3.2. дипломный проект (работа) - итоговая аттестационная работа, 

выполненная слушателем самостоятельно под руководством преподавателя – 
руководителя итоговой аттестационной работы на завершающей стадии обучения 

по дополнительной профессиональной программе профессиональной 

переподготовки.  

 3.3. дистанционные образовательные технологии - образовательные 

технологии, реализуемые в основном с применением информационно- 

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) 

взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

 3.4. документ о квалификации - удостоверение о повышении квалификации, 

диплом о профессиональной переподготовке. 

 3.5. зачет - вид проверочных испытаний, а также отметка, удостоверяющая 

прохождение таких испытаний. Результаты зачета могут оцениваться как 

дифференцированно (по пятибалльной системе), так и отметкой «зачтено» в 

зависимости от формы организации обучения.  

 3.6. итоговая аттестация обучающихся - форма оценки степени и уровня 

освоения обучающимися отдельной части или всего объема учебного курса, 

дисциплины (модуля) дополнительной профессиональной программы.  



Положение  о проведении текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации по 

дополнительным профессиональным программам 

 

 2022 
Стр. 5 из 21 

 

 3.7. качество образования (результатов обучения) - комплексная 
характеристика образования, выражающая степень его соответствия 

потребностям заказчика, в том числе степень достижения планируемых 

результатов дополнительной профессиональной программы.  

 3.8. образовательная программа - комплекс основных характеристик 

образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно- 

педагогических условий, форм аттестации. Образовательная программа 

представлена в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих 
программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, 

а также оценочных и методических материалов.  

 3.9. программа повышения квалификации - программа повышения 
квалификации направлена на совершенствование и (или) получение новой 

компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) 

повышение профессионального уровня 

 3.10. программа профессиональной переподготовки - программа 

профессиональной переподготовки направлена на получение компетенции, 

необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности.  

 3.11. результаты обучения - усвоенные знания, умения, навыки и освоенные 

компетенции.  

 3.12. слушатели -лица, осваивающие дополнительные профессиональные 

программы.  

 3.13. тест - система дифференцированных по степени трудности заданий 

определенной формы и содержания, позволяющая эффективно оценить структуру 

и уровень знаний, умений и навыков слушателя в конкретной предметной 

области.  

 3.14. экзамен  - проверка знаний при завершении определенного этапа 

обучения. 

 3.15. электронное обучение - организация образовательной деятельности с 

применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации 

образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 
информационных технологий, технических средств, а также информационно- 

телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи 

указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работни- 

ков.  

В Положении применяются сокращения: 
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ДОТ – дистанционные образовательные технологии; 

ДПО - дополнительное профессиональное образование; 

ДПП – дополнительная профессиональная программа; 

ФДО - структурное подразделение СПбГИКиТ  - факультет дополнительного 

образования;  

ИАК - итоговая аттестационная комиссия; 

СДО – система дистанционного обучения; 

СПбГИКиТ – федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования «Санкт-Петербургский государственный 

институт кино и телевидения»; 

ЭО – электронное обучение.  

4. Формы, периодичность и порядок текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации 

 4.1. Освоение дополнительной профессиональной программы может 

сопровождаться организацией текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестацией слушателей, проводимой в формах, определенных учебным планом, 
календарным учебным графиком и рабочими программами по разделам, 

дисциплинам (модулям).  

 4.2. Контроль порядка организации и проведения текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации слушателей осуществляет ФДО.  

 4.3. Взимание платы со слушателей за прохождение ими промежуточной 

аттестации и текущего контроля успеваемости по разделам, дисциплинам 
(модулям) учебного плана, включая ликвидацию академической задолженности, 

не допускается.  

 4.4. Текущий контроль успеваемости проводится с целью проверки 
своевременного и качественного выполнения слушателями всех видов учебной 

аудиторной работы и самостоятельной работы, предусмотренных рабочей 

программои ̆ раздела, дисциплины (модуля), включенных в учебныи ̆ план 

дополнительной профессиональной программы.  

 Текущий контроль успеваемости проводится преподавателями, ведущими 

учебные занятия по данному разделу, дисциплине (модулю).  
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 Текущий контроль успеваемости может осуществляться в следующих видах: 

опрос, проверка выполнения домашних заданий и т.п.  

 Опрос слушателя может проводиться в следующих формах: устный опрос; 

письменный опрос (в том числе проведение контрольных работ и т.п.); 

тестирование.  

 По результатам текущего контроля успеваемости выставляются оценки 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно», «зачтено», 

«не зачтено».  

 4.5. Промежуточная аттестация слушателей обеспечивает оценивание 

промежуточных результатов обучения по разделам, дисциплинам (модулям), в 

том числе выполнения курсовых работ и прохождения практик.  

 Примерные сроки проведения промежуточной аттестации определяются 

календарным учебным графиком.  

 Промежуточная аттестация может проводится в следующих видах: защита 
курсового проекта (работы), отчета о стажировке; сдача зачета (в том числе зачет 

с дифференцированной оценкой: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 

«неудовлетворительно»); сдача экзамена.  

 Виды промежуточной аттестации определяются утвержденным учебным 

планом по дополнительной профессиональной программе.  

 Промежуточная аттестация может проводиться в устной или письменной 
форме,  в форме тестирования по билетам,  тестам, а также в форме создания  

творческого продукта. 

 Форма, содержание, процедура прохождения слушателями промежуточной 
аттестации, система оценивания и критерии оценки результатов промежуточной 

аттестации по разделу, дисциплине (модулю) указываются в рабочей программе 

раздела, дисциплины (модуля).  

 Критерии оценки результатов промежуточной аттестации:  

 - оценки «отлично» заслуживает слушатель, показавший всестороннее и 

глубокое знание программного материала, умение свободно выполнять задания и 
решать задачи по разделу, дисциплине (модулю) курса, усвоивший основную и 

знакомый с дополнительной литературой, рекомендованной программой, про- 

явивший творческие способности в понимании, изложении и применении учебно-

программного материала;  
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 - оценки «хорошо» заслуживает слушатель, показавший полное знание 
программного материала, усвоивший основную литературу, рекомендованную 

программои,̆ способный к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в 

ходе профессиональной деятельности;  

 - оценки «удовлетворительно» заслуживает слушатель, показавший знание 

основного учебно-программного материала в объеме, необходимом для 

профессиональной деятельности, справляющийся с выполнением заданий, 

предусмотренных рабочей программой по разделу, дисциплине (модулю), 
знакомый с основной литературой по программе курса. Как правило, оценка 

«удовлетворительно» выставляется слушателям, допустившим погрешности в 

ответе на промежуточных аттестационных испытаниях, но обладающим 

необходимыми знаниями для их устранения под руководством преподавателя;  

 - оценка «неудовлетворительно» выставляется слушателю, показавшему 

пробелы в знании основного учебно-программного материала, допустившему 

принципиальные ошибки в выполнении предусмотренных рабочей программой 

заданий.  

 - оценки «зачтено» заслуживает слушатель, не имеющии ̆

неудовлетворительных результатов по всем видам текущего контроля 
успеваемости, предусмотренным утвержденной рабочей программой раздела, 

дисциплины (модуля), и (или) показавший знание основного учебно-

программного материала в объеме, необходимом для дальнейшего обучения и 

профессиональной деятельности;  

 - оценка «не зачтено» выставляется слушателю, имеющему 

неудовлетворительный результат по одному или нескольким видам текущего 

контроля успеваемости, предусмотренным утвержденной рабочей программой 
раздела, дисциплины (модуля), и (или) показавшему пробелы в знании основного 

учебно-программного материала.  

 Результаты промежуточной аттестации оформляются в ведомости 

промежуточной аттестации.  

 Слушателям, которые по уважительной причине (болезнь, семейные 

обстоятельства, стихийные бедствия, длительные служебные командировки и 
др.), подтвержденной соответствующим документом (справка о временной 

нетрудоспособности, письмо от предприятия и др.) могут в установленные 

программой  сроки пройти промежуточную аттестацию.  

 Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации или не 

прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин 

признаются академической задолженностью. Слушатели обязаны ликвидировать 
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академическую задолженность в пределах срока реализации образовательной 

программы.  

 Ликвидация академической задолженности слушателя оформляется 

индивидуальной ведомостью, которая заполняется преподавателем после 
успешной ликвидации задолженности. Оформленная индивидуальная ведомость 

подшивается к соответствующей экзаменационной ведомости.  

 Слушатели, не ликвидировавшие академические задолженности, 

отчисляются приказом декана ФДО, как не выполнившие обязанностей по 

освоению образовательной программы.  

5. Итоговая аттестация 

 5.1. Общие положения  

 5.1.1. Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, 

завершающих обучение по дополнительным профессиональным программам 

профессиональной переподготовки и повышения квалификации.  

 Конкретный перечень обязательных итоговых аттестационных испытаний 

устанавливается дополнительной профессиональной программой.  

 5.1.2. Слушатели, обучающиеся по дополнительным профессиональным 
программам и успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

соответствующие документы установленного образца в зависимости от вида 

программы обучения:  

- диплом о профессиональной переподготовке; 

- удостоверение о повышении квалификации. 

 5.1.3. Аттестационные испытания, включенные в итоговую аттестацию, не 
могут быть заменены оценкой уровня знаний на основе текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации слушателей.  

 5.1.4. Лицам, которые не могут пройти итоговую аттестацию в 
установленные сроки по уважительной причине (по медицинским показаниям или 

в других исключительных случаях, документально подтвержденных), после 

подачи ими мотивированного заявления на имя декана ФДО, предоставляется 
возможность пройти итоговую аттестацию без отчисления из института на 

дополнительных заседаниях итоговых аттестационных комиссий.  
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 Дополнительные заседания ИАК организуются в установленные 

распоряжением декана ФДО сроки.  

 5.1.5. Лица, завершившие освоение дополнительных профессиональных 

программ и не подтвердившие соответствие своей подготовки требованиям 
программ при прохождении итоговой аттестации, отчисляются с ФДО без выдачи 

диплома или удостоверения, им выдается справка об обучении установленного 

образца.  

 Повторное прохождение итоговых аттестационных испытаний назначается 
не ранее, чем через три месяца, и не более чем через пять лет после прохождения 

итоговой аттестации впервые. 

 Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться более 

двух раз.  

 5.1.6. Итоговая аттестация слушателей может состоять из одного или 

нескольких итоговых аттестационных испытаний в зависимости от сроков 

обучения и видов дополнительных профессиональных программ.  

 5.1.7. Виды итоговой аттестации по программам профессиональной 

переподготовки: итоговый экзамен и/или итоговая аттестационная работа.  

 Итоговый экзамен может проводиться в письменной и/или устной форме, в 

форме тестирования.  

 Формы выпускной аттестационной работы: дипломный проект, дипломная 

работа, реферат, проектная работа, творческий проект и др.  

 5.1.8. Виды итоговой аттестации по программам повышения квалификации: 

междисциплинарный экзамен; экзамен; зачет; защита реферата и др.  

 Междисциплинарный экзамен; экзамен; зачет могут проводиться в 

письменнои ̆и/или устной форме, в форме тестирования.  

 5.1.9. Итоговые аттестационные работы призваны способствовать 
систематизации и закреплению знаний слушателей по программам 

профессиональной переподготовки, умению анализировать и находить решение 

конкретных задач, формированию у слушателей творческого подхода. 

 5.1.10. Качество выполнения итоговой аттестационной работы и результаты 

ее защиты являются одним из главных показателей эффективности обучения 

слушателей.  

 5.1.11. Итоговая аттестация слушателей осуществляется:  
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 - итоговой аттестационной комиссией по приему защиты итоговых 

аттестационных работ по программе профессиональной переподготовки;  

 - итоговой аттестационной комиссией по приему итогового экзамена по 

программе профессиональной переподготовки;  

 - итоговой аттестационной комиссией либо основным педагогом по 

программе повышения квалификации.  

 5.1.12. Основные функции итоговых аттестационных комиссий:  

 -комплексная оценка уровня знаний и умений, формирующих компетенции 

слушателей, с учетом целей обучения, вида дополнительной профессиональной 

программы, установленных требований к результатам освоения программ 

обучения;  

 -рассмотрение вопросов о предоставлении слушателям по результатам 

обучения права вести профессиональную деятельность в определенной и выдаче 

дипломов о профессиональной переподготовке;  

 -определение уровня освоения программ повышения квалификации и 

решение вопросов о выдаче слушателям удостоверения о повышении 

квалификации. 

 5.1.13. Решения ИАК оформляются протоколом или ведомостью итоговой 

аттестации.  

 5.1.14. Итоговые аттестационные комиссии руководствуются в своей 

деятельности настоящим Положением и учебно-методической документацией, 

разрабатываемой ФДО на основе требований к дополнительным 

профессиональным программам, устанавливаемых Министерством науки и 

высшего образования Российской Федерации.  

 5.2. Состав итоговых аттестационных комиссий по программам про- 

фессиональной переподготовки:  

 5.2.1. Итоговую аттестационную комиссию по программам 

профессиональной переподготовки возглавляет председатель, который 

организует и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, 

предъявляемых к слушателям.  

 5.2.2. Состав ИАК включает председателя, от двух до пяти членов комиссии. 

 Персональный состав ИАК утверждается приказом Ректора. 
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 5.2.3. Председателем ИАК утверждается лицо, как правило, не работающее в 
СПбГИКиТ,  из числа докторов, кандидатов наук, профессоров соответствующего 

профиля, заслуженных деятелей культуры и искусства,  ведущих специалистов 

отрасли по профилю осваиваемой слушателями программы.  

 5.2.4. Итоговые аттестационные комиссии формируются из числа 

профессорско-преподавательского состава СПбГИКиТ, а также лиц, 

приглашаемых из сторонних организаций, специалистов отрасли по профилю 

осваиваемой слушателями программы, ведущих преподавателей других высших 

учебных заведений.  

 5.3. Состав итоговых аттестационных комиссий по программам повышения 

квалификации:  

 В случае, если в учебном плане предусмотрен междисциплинарный экзамен, 

защита итоговой аттестационной работы, то формируется итоговая 

аттестационная комиссия.  

 Персональный состав ИАК по каждой программе повышения квалификации 

утверждается приказом  Ректора.  

 5.4. Организация выполнения итоговых аттестационных работ  

 5.4.1 Сроки выполнения итоговой аттестационной работы определяются 

календарным учебным графиком.  

 5.4.2. Общее руководство выполнением итоговых аттестационных работ 
осуществляет руководитель программы, непосредственное руководство (при 

необходимости) - руководитель, который утверждается приказом Ректора. 

 5.4.3. Как правило, руководитель назначается при подготовке итоговой 
аттестационной работы по ДПП профессиональной переподготовке каждому 

слушателю.  

 Руководитель итоговой аттестационной работы: 

 - определяет тему итоговой аттестационной работы; 

 - составляет задание на выполнение итоговой аттестационной работы; 

 - проводит консультации по подбору литературы, справочных, 
статистических и архивных материалов, фактического материала и других 

источников по теме; по содержанию и оформлению итоговой аттестационной 

работы;  
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 - осуществляет контроль выполнения итоговой аттестационной работы;  
 - оценивает качество выполнения итоговой аттестационной работы в 

соответствии с предъявляемыми к ней требованиями.  

 

 5.4.4. Ответственность за содержание пояснительной записки, ее 
оформление, полноту освещенности вопросов, подлежащих разработке в 

итоговой аттестационной работе, содержание и качество оформления 

иллюстрационно-графического материала несет слушатель.  
 

 5.5. Общие требования к итоговым аттестационным работам:  

 5.5.1. По дополнительным профессиональным программам 

профессиональной переподготовки итоговые аттестационные работы 
выполняются в форме дипломного проекта или дипломной работы.  

 5.5.2. Общие требования к содержанию итоговых аттестационных работ:  

 - соответствие темы и содержания итоговых аттестационных работ 

программе профессиональной переподготовки;  
 - умение использовать при подготовке итоговых аттестационных работ 

знаний, навыков, умений, приобретенных при освоении дополнительных 

профессиональных программ.  

 5.5.3. Итоговая аттестационная работа может состоять из текстовои ̆ части 

(пояснительной записки),  аудио-визуального материала, иллюстрационно-

графического материала. Аудио-визуальный и иллюстрационно-графический  
материал  может быть представлен на бумажном, электронном или ином виде 

носителя. Если итоговая аттестационная работа сдается в электронном виде, то к 

ней прилагается титульный лист подписанный слушателем и мастером курса (при 

наличии). Итоговые работы могут храниться в электронном виде.  

 5.6. Организация защиты итоговых аттестационных работ  

 5.6.1. К защите итоговой аттестационной работы допускается слушатель, 

успешно завершивший в полном объеме освоение дополнительной 
профессиональной программы, прошедшии ̆ в соответствии с программой все 

другие виды промежуточных аттестаций.  

 5.6.2. Защита итоговой аттестационной работы проводится на открытом 
заседании ИАК по соответствующей программе в СПбГИКиТ или на выездных 

заседаниях на предприятиях, в организациях и др. в сроки, предусмотренные 

календарным учебным графиком, при наличии не менее трех четвертей членов 

ИАК.  

 5.6.3. Работа ИАК не должна превышать 8 часов в день.  
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 5.6.4. Обсуждение результатов защиты итоговой аттестационной работы и 
принятие решения об общей оценке каждой работы, о соответствии слушателя на 

право ведения профессиональной деятельности в определенной области и выдаче 

диплома о профессиональной переподготовке происходит на закрытой части 

заседания ИАК открытым голосованием большинством голосов членов комиссии, 

участвовавших в заседании. 

 При равном количестве голосов голос председателя является решающим.  

 При выставлении оценки учитывается соответствие представленной на 
защиту итоговой аттестационной работы требованиям раздела 5.4 настоящего 

Положения, умение изложить ее сущность в докладе, грамотно отвечать на 

вопросы и отстаивать свою точку зрения.  

 Решения ИАК оформляются протоколом.  

 5.6.5. По итогам защиты итоговых аттестационных работ на основании 

решения ИАК издается приказ об отчислении слушателя и о выдаче диплома о 

профессиональной переподготовке.  

 5.6.7. В случаях признания защиты итоговой аттестационной работы 

неудовлетворительной ИАК имеет право внести в протокол особое мнение о 
доработке или изменении темы итоговой аттестационной работы при ее 

представлении к повторной защите.  

 5.7. Организация проведения итогового экзамена  

 5.7.1. Итоговый экзамен, предусмотренный программой профессиональной 

переподготовки, может проводиться в форме:   

 - экзамена по одной из основных дисциплин программы, позволяющего 

выявить теоретическую подготовку к решению профессиональных задач;  

 - междисциплинарного экзамена по нескольким общепрофессиональным 

дисциплинам и/или специальным дисциплинам программы.  

 Конкретный перечень дисциплин, по которым проводится итоговый экзамен, 

и его форма (письменно и/или устно, в форме тестирования) определяются 

программои ̆профессиональной переподготовки.  

 5.7.2. Перечень вопросов, выносимых на итоговый экзамен, должен быть 

доведен до слушателей не позднее, чем за один месяц до даты его проведения.  

 5.7.3. Результаты итогового экзамена оформляются протоколом.  
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6. Общие критерии оценки знаний слушателей по результатам итоговых 

аттестационных испытаний 

 6.1. Результаты итоговой аттестации определяются следующими оценками: 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно», «зачет», 

«незачет».  

 6.2. При определении итоговой аттестационной оценки предлагается 

руководствоваться следующим:  

 - оценки «отлично» заслуживает слушатель, показавший всестороннее и 

глубокое знание программного материала, умение свободно выполнять задания и 

решать задачи по программе курса, усвоивший основную и знакомый с 

дополнительной литературой, рекомендованной программой, проявивший 
творческие способности в понимании, изложении и применении учебно-

программного материала;  

 - оценки «хорошо» заслуживает слушатель, показавший полное знание 
программного материала, усвоивший основную литературу, рекомендованную 

программои,̆ способный к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в 

ходе профессиональной деятельности;  

 - оценки «удовлетворительно» заслуживает слушатель, показавший знание 

основного учебно-программного материала в объеме, необходимом для 

профессиональной деятельности, справляющийся с выполнением заданий, 

предусмотренных программой, знакомый с основной литературой по программе 
курса. Как правило, оценка «удовлетворительно» выставляется слушателям, 

допустившим погрешности в ответе на аттестационных испытаниях, но 

обладающим необходимыми знаниями для их устранения под руководством 

преподавателя;  

 - оценка «неудовлетворительно» выставляется слушателю, показавшему 

пробелы в знании основного учебно-программного материала, допустившему 

принципиальные ошибки в выполнении предусмотренных программой заданий. 

7. Организация итоговой аттестации слушателей по программам, 

реализуемым с использованием электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий. 

 7.1. Общие положения 

 7.1.1. Итоговая аттестация по программам повышения квалификации и 

профессиональной переподготовки, реализуемым с использованием ЭО, ДОТ, 
может проводиться с использованием ДОТ или при непосредственном контакте 
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слушателей и членов итоговых аттестационных комиссий. Технология 

проведения итоговой аттестации должна быть указана в учебном плане ДПП. 

 7.1.2. Итоговая аттестация по программам профессиональной 

переподготовки (итоговый экзамен и/или защита итоговой аттестационной 
работы), проводимая с использованием ДОТ, как правило, проводится в режиме 

двусторонней видеоконференцсвязи (т.е. обе стороны, слушатель и члены 

итоговой аттестационной комиссии имеют возможность видеть и слышать друг 

друга). При достаточной пропускной способности Интернет-канала и наличии 
соответствующей технической возможности используемой информационной 

системы видеоконференцсвязи возможно увеличение одновременно 

транслируемых пользователей (три и более). Указанное может использоваться, 

например, в случае различного территориального присутствия членов итоговой 

аттестационной комиссии и (или) слушателей. 

 7.1.3. В случае проведения итоговой аттестации в режиме 

видеоконференцсвязи слушатели должны быть заблаговременно 
проинформированы о технических требованиях к оборудованию и каналам связи. 

Специалисты ФДО должны удостовериться в технической возможности 

слушателей участвовать в видеоконференции путем предварительной проверки 

связи. 

 7.1.4. Итоговая аттестация по программам повышения квалификации 

(междисциплинарный экзамен, экзамен, зачет, защита реферата, собеседование, 
опрос или др.), проводимая с использованием ДОТ, может проводиться в 

следующих режимах: 

  в режиме видеоконференцсвязи (при этом требования и рекомендации 

соответствуют приведенным выше); 

  в режиме компьютерного тестирования; 

  в режиме обмена файлами (с использованием СДО или электронной 

почты) или обмена сообщениями в форумах или чатах. 

 7.1.5. Компьютерное тестирование может быть проведено с помощью 

инструментов, встроенных в системы дистанционного обучения (например, в 
СДО Moodle), или с помощью отдельных инструментов. В любом случае процесс 

тестирования должен быть автоматизирован и должны быть обеспечены 

автоматизированная обработка оценивания и документирования результатов 
тестирования и хранение результатов тестирования и персональных данных 

слушателей. 



Положение  о проведении текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации по 

дополнительным профессиональным программам 

 

 2022 
Стр. 17 из 21 

 

 7.1.6. В случае проведения итоговой аттестации по программам повышения 
квалификации в режиме обмена файлами или с помощью обмена сообщениями в 

форумах или чатах должно быть обеспечено хранение указанных файлов или 

сообщений и персональных данных слушателей. 

 7.2. Проведение итоговой аттестации в форме защиты итоговых 

аттестационных работ в видеорежиме 

 7.2.1. Все слушатели и члены итоговой аттестационной комиссии (ИАК) за 

15 минут до указанного времени начала мероприятия должны выйти на связь. 
Председатель ИАК оценивает присутствие и наличие кворума членов комиссии, 

объявляет очередность выступлений (очередность может быть установлена в 

алфавитном порядке) и регламент проведения мероприятия.  

 7.2.2. Сотрудник ФДО обеспечивает всех членов ИАК, в том числе 

удаленных, доступом к пояснительным запискам итоговых аттестационных работ 

выступающих.  

 7.2.3. Выступающие в соответствии с очередностью докладывают результаты 

своей итоговой аттестационной работы, демонстрируя членам комиссии 

презентацию с рабочего стола.  

 7.2.4. По завершении доклада члены комиссии задают вопросы в 

видеорежиме (или в чате выбранного инструмента).  

 7.2.5. Указанная выше процедура повторяется для каждого выступающего.  

 7.2.6. По завершении всех выступлений, члены комиссии просят всех 

обучающихся отключиться на 30 минут для обсуждения результатов и снова 

включиться через указанное время для оглашения результатов.  

 7.2.7. Председатель оглашает результаты. Сотрудник ФДО вносит все 

сведения в протокол.  

 7.2.8. В случае сбоев в работе оборудования и канала связи (основного и 
альтернативного) на протяжении более 15 минут со стороны ИАК, либо со 

стороны слушателя, председатель ИАК оставляет за собой право отменить 

заседание ИАК. Данное обстоятельство считается уважительной причиной 

несвоевременной сдачи итоговой аттестации. Слушателям предоставляется 
возможность пройти итоговую аттестацию в другой день в рамках срока, 

отведенного на итоговую аттестацию в соответствии с учебным планом и 

календарным учебным графиком. О дате и времени проведения мероприятия, 

сообщается отдельно.  
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 7.2.9. В случае невыхода слушателя на связь в течение более чем 15 минут с 
начала проведения итоговой аттестации он считается неявившимся, за 

исключением случаев, признанных деканом ФДО уважительными (в данном 

случае слушателю предоставляется право пройти итоговую аттестацию в другой 

день в рамках срока, отведенного на итоговую аттестацию в соответствии с 
учебным планом и календарным учебным графиком, либо в течение 6 месяцев 

после завершения итоговой аттестации). Слушатель должен представить на ФДО 

документ, подтверждающий уважительную причину невыхода его на связь в день 
проведения итоговой аттестации (болезнь, стихийное бедствие, отсутствие 

электричества и иные случаи, признанные деканом ФДО уважительными).  
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9. ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 
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Расшифровка 
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изменения 
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итоговых работ 
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10. ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 
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