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Положение о факультете медиатехнологий

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательными

актами  Российской  Федерации  в  сфере  образования,  нормативными  актами
Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации,  Министерства
культуры  Российской  Федерации,  Уставом  федерального  государственного
бюджетного  образовательного  учреждения  высшего  образования  «Санкт-
Петербургский государственный институт кино и телевидения» (далее - Институт)
и другими локальными нормативными актами.

1.2.  Официальное  наименование  факультета  устанавливается  при  его
создании Ученым советом Института и должно соответствовать наименованию
области  знаний  или  наименованию  группы  родственных
специальностей/направлений подготовки. 

Полное наименование факультета: факультет медиатехнологий. 
Сокращенное наименование факультета: ФМТ.
1.3.  Факультет  медиатехнологий  (далее  –  Факультет)  входит  в  состав

Института,  не является юридическим лицом и действует на основании данного
Положения,  которое  принимается  Ученым  советом  Института  и  утверждается
ректором.

Факультет  является  научно-образовательным  подразделением  Института,
объединяющим  группу  кафедр,  учебных  лабораторий  и  другие  структурные
подразделения. 

Факультет  осуществляет  подготовку  бакалавров,  специалистов,  магистров,
кадров  высшей  квалификации  и  научных  кадров,  разработку  и  реализацию
дополнительных  профессиональных  программ,  проведение  научных
исследований  и  использование  результатов  научных  исследований  в
образовательном процессе.

Органом управления факультета является  представительный орган – Совет
факультета, возглавляемый деканом факультета. Порядок создания, деятельности,
состав  и  полномочия  Совета  факультета  определяются  Положением  о  Совете
факультета.

1.4. Факультет создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора
Института на основании соответствующего решения Ученого совета Института.

1.5. Факультет  организует  свою  деятельность  в  соответствии  с
Конституцией  Российской  Федерации,  нормативно-правовыми  актами
Министерства  культуры  РФ и  Министерства  науки  и  высшего  образования
РФ, Уставом Института, а также на основе решений Ученого совета Института,
Совета факультета и других локальных нормативно-правовых актов Института.

1.6. Право  на  реализацию  образовательных  программ  высшего,
дополнительного профессионального образования факультет получает с момента
выдачи лицензии на соответствующие специальности/направления подготовки и
уровни образования.

1.7. В состав факультета входят кафедры, лаборатории и другие структурные
подразделения,  участвующие  в  подготовке  специалистов  по  закрепленным  за
факультетом  специальностям,  направлениям  подготовки,  в  соответствии  с
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Организационной структурой Института, утвержденной решением Учёного совета
Института  и приказом ректора Института.

1.8. Факультет сотрудничает с российскими и зарубежными вузами, научно-
исследовательскими учреждениями, занимающимися учебной и научной работой
соответствующей учебной и научной деятельности факультета. 

1.9. Факультет возглавляет декан, избираемый Ученым советом Института на
срок  до пяти лет.  Процедура избрания декана осуществляется в соответствии с
Уставом Института и Положением о порядке выборов декана факультета.

Декан факультета:
 избирается  Ученым советом Института  в  соответствии с  Положением о

порядке  выборов  декана  факультета  тайным  голосованием  из  числа  наиболее
квалифицированных  и  авторитетных  работников  Института,  имеющих  ученую
степень  и  (или)  звание,  сроком  на  пять  лет.  Избранным  считается  кандидат,
получивший  не  менее  50  процентов  голосов  присутствующих  членов  Ученого
совета Института;

 утверждается  в  должности  приказом  ректора  Института  после  выборов,
несет  полную ответственность  за  результаты работы факультета  перед Ученым
советом Института и ректором;

 осуществляет  непосредственное  управление  факультетом  на  принципах
соблюдения единоначалия и демократии.

По окончании срока полномочий или в случае не избрания декан факультета
переводится  на  иную  вакантную  профессорско-преподавательскую  должность,
соответствующую  его  квалификации,  на  соответствующей  кафедре  до
прохождения конкурсного отбора.

1.10.  Факультет  осуществляет  сбор,  обработку,  передачу,  хранение  и
уничтожение  персональных  данных  студентов  очной,  очно-заочной  и  заочной
форм обучения.

1.11.  Содержание и регламентацию работы факультета определяют годовые
и перспективные планы работы факультета.

1.12.  Факультет  в  пределах,  установленных  законодательством  Российской
Федерации, Уставом Института, настоящим Положением и другими локальными
нормативными  актами  Института,  обладает  самостоятельностью  в  подборе  и
расстановке  кадров  факультета,  осуществлении  деятельности,  предусмотренной
настоящим Положением.

1.13.  Для  осуществления  своей  деятельности  факультет  вправе  иметь
собственные бланки, штамп круглой формы с полным наименованием факультета,
полным и сокращенным наименованиями. 

Факультет  вправе  использовать  свой  логотип,  иные  средства
индивидуализации в информационных и рекламных материалах в соответствии с
локальными нормативными актами Института. 

1.14.  Факультет  имеет  собственную  Интернет-страницу  в  рамках
корпоративного сайта Института, созданную и поддерживаемую в соответствии с

2022 Стр. 4 из 14



Положение о факультете медиатехнологий

действующими  регламентами  и  обеспечивающую  представление  актуальной
информации о деятельности факультета.

1.15. Настоящее Положение, изменения в него утверждаются Ученым советом
Института и вводятся в действие приказом ректора Института.

2. Основные задачи факультета
Основными задачами факультета являются:
2.1. Удовлетворение потребности личности в интеллектуальном, культурном

и  нравственном  развитии  посредством  приобретения  высшего  образования  и
квалификации в определенной области профессиональной деятельности.

2.2.  Удовлетворение  потребности  общества  в  квалифицированных
специалистах  с  высшим  образованием  определенного  профиля  и  в  научно-
педагогических кадрах высшей квалификации. 

2.3.  Организация  условий  для  освоения  творческих,  гуманитарных  и
технических  профессий,  организация  и  проведение  фундаментальных,
поисковых и  прикладных научных исследований и  иных научно-технических,
опытно-конструкторских  работ,  по  направлению  факультета  и  по  проблемам
профессионального образования.

2.4. Повышение квалификации работников с высшим образованием.
2.5.  Формирование  у  обучающихся  гражданской  позиции,  способности  к

труду и жизни в современных условиях.
2.6.  Сохранение  и  привитие  нравственности,  культурных  и  научных

ценностей общества.
2.7. Актуализация системы управления качеством образования на факультете,

реализация  на  уровне  факультета  и  его  структурных  подразделений  Политики
Института в сфере управления качеством образования.

2.8.  Совершенствование  самостоятельной  работы  студентов,  внедрение
современных образовательных технологий, углубление научно-исследовательской
работы студентов, развитие различных форм целевой и контрактной подготовки
выпускников Института.

2.9.  Осуществление  координации  деятельности  кафедр  факультета  по
модернизации образовательного процесса на основе мониторинга рынка труда и
укрепления связей с работодателями.

2.10.  Осуществление  контроля  выполнения  требований  федеральных
государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО)
на всех этапах образовательной деятельности факультета.

3. Образовательная деятельность факультета
3.1.  Обучение  на  факультете  организуется  в  соответствии  с  ФГОС  ВО,

Уставом Института, Положением об организации учебного процесса Института и
в  соответствии  с  учебными  планами,  утвержденными  ректором  Института  по
направлениям, закрепленным за кафедрами факультета.

3.2. План приема на специальности/направления подготовки на бюджетной и
платной  основе  по  всем  формам  обучения  ежегодно  утверждается  приказом
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ректора  Института  на  основании  контрольных  цифр,  утверждаемых
Министерством культуры Российской Федерации.

3.3.  Зачисление  студентов  для  обучения  на  факультет  осуществляется
приказом ректора Института по представлению Приемной комиссии Института.

3.4. Учебные занятия на факультете проводятся в виде лекций, консультаций,
семинаров,  практических  занятий,  лабораторных  работ,  контрольных  работ,
коллоквиумов,  самостоятельных  работ,  научно-исследовательских  работ,
практики, индивидуальной и самостоятельной работы, курсового проектирования
(курсовой  работы),  а  также  путем  выполнения  выпускной  квалификационной
работы (дипломных проекта или работы, магистерской диссертации).

3.5. Учебные занятия проводятся по расписанию, утвержденному ректором
Института  и  составленному  в  соответствии  с  рабочими  учебными  планами,
разработанными факультетом.

3.6.  Организация  учебного  процесса  осуществляется  в  соответствии  с
Положением об организации и осуществлении образовательной деятельности по
образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата,
программам специалитета и программам магистратуры;  Положением о порядке
организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным
программам  высшего  образования  –  программам  подготовки  научно-
педагогических  кадров  в  аспирантуре;   Положением  о  порядке  организации
образовательной  деятельности  по  образовательным  программам  высшего
образования при сочетании различных форм обучения; Положением о балльно-
рейтинговой системе оценки успеваемости обучающихся; Положением о порядке
использования  электронного  обучения  и  дистанционных  образовательных
технологий  в  образовательном  процессе;  Положением  о  порядке  применения
системы «Антиплагиат»  для  определения  объема  заимствований в  рукописных
работах;  Положением  о  практике  обучающихся;  Положением  о  практической
подготовке  обучающихся;  Положением  о  проведении  текущего  контроля
успеваемости  и  промежуточной  аттестации  обучающихся,  осваивающих
основные  профессиональные  образовательные  программ  высшего  образования;
Положением  о  режиме  занятий  обучающихся;  Положением  о  порядке  зачета
результатов освоения обучающимися учебных предметов, дисциплин (модулей),
практики,  дополнительных  образовательных  программ  в  других  организациях,
осуществляющих  образовательную  деятельность;  Положением  о  выпускной
квалификационной  работе;  Положением  о  самостоятельной  работе  студента;
Положением об итоговой (государственной итоговой)  аттестации выпускников;
Положением об  обучении  по  индивидуальному учебному плану  и  ускоренном
обучении; Положением об организации учебного процесса для инвалидов и лиц с
ограниченными  возможностями  здоровья;  Положением  об  аттестационных
комиссиях  для  проведения  промежуточной  аттестации;  Положением  о  фонде
оценочных  средств  компетенций;  Положением  об  электронном  портфолио
студента; Порядком осуществления индивидуального учета результатов освоения
обучающимися  образовательных  программ  и  хранения  в  архивах
образовательного учреждения информации об этих результатах на бумажных и
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(или)  электронных  носителях;  Положением   о  порядке  организации  освоения
факультативных  и  элективных  дисциплин  при  реализации  образовательных
программ высшего образования – программ подготовки научно-педагогических
кадров  в  аспирантуре;  Регламентом  оформления  документов  на  проведение
практики;  Регламентом  работы  государственных   экзаменационных  и
апелляционных комиссий  и другими локальными нормативными актами.

4. Научная деятельность факультета
4.1.  Научная  деятельность  факультета  нацелена  на  решение  следующих

основных задач:
− развитие  прикладной  науки  посредством  научных  исследований  и

творческой  деятельности  профессорско-преподавательского  состава  и
обучающихся;

− создание  научно-методической  базы  для  обеспечения  образовательного
процесса,  качество  которого  соответствует  требованиям  федерального
государственного  образовательного  стандарта  высшего  образования  по
специальностям;

− содействие  профессиональному  росту  профессорско-преподавательского
состава,  подготовке  научных  и  научно-педагогических  кадров  высшей
квалификации  через  докторантуру,  аспирантуру;  а  также  интеграция  и
использование интеллектуального потенциала профессорско-преподавательского
состава,  научных  работников,  аспирантов  и  соискателей,  студентов  для
обеспечения  фундаментальных  и  прикладных  научных  исследований  по
важнейшим направлениям развития отрасли и региона;

− укрепление финансовой основы факультета за счет выполнения научно-
исследовательских,  научно-проектных,  консультационных  работ,  подготовки
научных  и  научно-педагогических  кадров  высшей  квалификации  на
коммерческой основе.

4.2. Научная деятельность факультета регламентируется Уставом  Института,
Положением о научной деятельности, Положением о научно-исследовательской
работе  студентов,  Положением  о  Научном  совете,  Положением  о  научных
исследованиях  аспирантов,  Положением  о  научных  конкурсах,  проводимых  в
рамках  всероссийских  и  международных  конференций,  организуемых  на  базе
Институте,  Положением  о  научных  направлениях  и  научных  школах,
Положением о  Совете  молодых ученых, Положением о  студенческом научном
обществе,  Положением  о  творческой  деятельности,  творческом  проекте  и
творческом  продукте,  Положением  об  организации  научных  (творческих)
мероприятий  и  других  локальных  нормативных  актов.  Основные  направления
научной деятельности факультета определяются Советом факультета.

4.3.  Научная  деятельность  факультета  осуществляется  силами  его
профессорско-преподавательского состава с привлечением научных сотрудников,
докторантов, аспирантов, соискателей, студентов. При необходимости к научной
деятельности привлекаются ученые и специалисты сторонних организаций.

4.4.  Финансирование  научной деятельности  факультета  осуществляется  на
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основе заключения договоров, подписанных ректором Института, на выполнение
научных  исследований  с  юридическими  и  физическими  лицами.  Научная
деятельность факультета может осуществляться также за счет грантов, которые в
установленном  порядке  передаются  научно-педагогическим  работникам  или
факультету.

4.5.  Средства,  полученные  от  осуществления  научной  деятельности,
расходуются  факультетом  в  соответствии  с  подписанным ректором  Института
договором,  заключенным  с  организацией,  выступающей  в  качестве  заказчика
научного исследования.

5. Функции факультета
На факультет возлагаются следующие функции:
5.1.  Разработка  и согласование в  установленном порядке  рабочих учебных

планов,  руководство  и  контроль  разрабатываемых  рабочих  программ  учебных
дисциплин. 

5.2.  Организация  учебной,  учебно-методической,  научной,  научно-
исследовательской, творческой и воспитательной работы на факультете. 

5.3. Реализация  и  развитие  основных  образовательных  программ  по
направлениям и специальностям факультета.

5.4. Учет контингента студентов факультета и их учебной успеваемости.
5.5. Проведение мероприятий и принятие мер по обеспечению безопасности

жизни и здоровья студентов и сотрудников при проведении учебных занятий в
закрепленных за факультетом помещениях.

5.6. Воспитание студентов и пропаганда общечеловеческих ценностей.
5.7.  Планирование  учебной,  учебно-методической,  научно-методической,

научно-исследовательской, организационно-методической работы и организация
отчетности по ним.

5.8.  Контроль  состояния  учебных,  производственных  и  служебных
помещений, закрепленных за факультетом.

5.9.  Контроль воспитательного процесса  и  состояния бытовых условий в
студенческих общежитиях.

5.10.  Повышение  профессионального  и  морально-этического  уровня
сотрудников  факультета.  Контроль  соблюдения  работниками  факультета
академических и этических норм.

5.11.  Координация научной работы факультета с планами работ научных
подразделений Института.

5.12. Сотрудничество с отечественными вузами и вузами зарубежных стран
по научной, творческой и учебной деятельности, проводимой на факультете.

5.13. Распространение  научных  знаний  и  осуществление  культурно-
просветительской работы среди населения.

5.14. Организация повышения квалификации и переподготовки специалистов.
5.15.  Осуществление  проектной  деятельности,  в  том  числе  научно-

исследовательской,  научно-технической,  инновационной,  экспертно-
аналитической,  информационной,  консалтинговой  деятельности,  в  том  числе  в
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интересах  правительственных  и  неправительственных  организаций,  иных
юридических и физических лиц.

5.16.Обеспечение эффективного делопроизводства и документооборота по
функционированию факультета.

5.17.  Осуществление контроля за своевременной подготовкой кафедрами к
лицензированию новых основных образовательных программ.

5.18.  Осуществление экспертизы качества кадрового, учебно-методического,
информационного,  библиотечного  и  материально-технического  обеспечения
образовательного процесса на факультете; на основании результатов экспертизы -
разработка  и  реализация  планов  корректирующих  действий,  направленных  на
повышение качества образовательного процесса на факультете.

5.19.  Организация  профориентационной  работы  со  школьниками  и
поддерживание связи с выпускниками факультета.

5.20.  Проведение  предварительной  экспертизы  основных  образовательных
программ  специальностей  и  направлений  подготовки  на  факультете  по
результатам их самообследования во время подготовки к аккредитации.

5.21.  Поддержка  деятельности  органов  студенческого  самоуправления  и
студенческих организаций факультета.

5.22. Организация  работы по своевременному осуществлению обучающимся
оплаты  за  оказание  платных  образовательных  услуг.  Ведение  в  досудебном
порядке  работы  по  ликвидации  дебиторской  задолженности  по  оплате
обучающимися платных образовательных услуг.

5.23. Осуществление контроля за обеспечением нуждающихся обучающихся
в предоставлении места в общежитии Института, их размещением, переселением
и  высвобождением  койко-места  при  выезде  из  общежития.  Осуществление  в
досудебном  порядке  работы  по  ликвидации  дебиторской  задолженности   по
оплате услуг за проживание в общежитии.

5.24.  Проведение  мероприятий  воспитательного  процесса,  контроль  и
принятие  мер  по  соблюдению  обучающимися,  проживающим  в  общежитии
правил и норм содержания помещений, в которых они проживают, соблюдение
обучающимся  Правил  внутреннего  распорядка  в  общежитии,  Правил  техники
безопасности и Правил пожарной безопасности.

5.25.  Обеспечение  требований  действующего  законодательства  в  области
обработки и защиты персональных данных.

5.26.  Количественные  параметры  деятельности  факультета  определяются
целевыми показателями, состав и значения которых устанавливаются в процессе
планирования деятельности и развития факультета в соответствии с Программой
развития Института.

6. Декан факультета
6.1. Деятельностью  факультета  руководит  декан  факультета,  должность

которого  является  выборной  в  установленном  законодательством  Российской
Федерации  и  Уставом  Института  порядке.  Полномочия,  обязанности  и
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ответственность  декана  факультетов  определяются  настоящим  Положением  и
приказами ректора. 

6.2. Декан факультета выполняет следующие обязанности по отношению к
структурным подразделениям факультета:

6.2.1организует  деятельность  факультета  в  соответствии  с  настоящим
Положением и другими локальными нормативными актами Института;

6.2.2 координирует  работу  структурных  подразделений  факультета  и
осуществляет их взаимодействие;

6.2.3 обеспечивает  выполнение  факультетом  решений  органов  управления
Института и Совета факультета;

6.2.4 представляет факультет в структурных подразделениях Института и вне
Института;

6.2.5 ежегодно  отчитывается  о  деятельности  факультета  перед  Ученым
советом Института и ректором Института с предварительным отчетом на Совете
факультета;  организует  формирование  ежегодного  отчета  о  деятельности
факультета  и  представляет  его  на  Совете  факультета  и  ректору  в  порядке,
установленном для формирования отчета о деятельности Института;

6.2.6 разрабатывает план финансово-хозяйственной деятельности факультета
на основе предложений структурных подразделений факультета и выносит его на
рассмотрение Совета факультета и далее ректора;

6.2.7 принимает решения об использовании средств бюджета факультета в
соответствии  с  утвержденным  планом  финансово-хозяйственной  деятельности
Института  с  учетом  нормативов  использования  средств,  установленных
действующим законодательством и локальными нормативными актами Института;

6.2.8 организует  контроль  выполнения  рабочих  учебных  планов
образовательных программ,  реализуемых факультетом,  а  также планов учебной
нагрузки факультета;

6.2.9 организует  контроль  выполнения  графика  учебного  процесса  и
расписания учебных занятий, проводимых со студентами факультета;

6.2.10 представляет  ректору  предложения  о  назначении  выплат
стимулирующего  характера  к  заработной  плате,  установленной  работникам
факультета  в  соответствии  с  трудовым  договором,  за  счет  средств,
предусмотренных на эти цели бюджетом факультета;

6.2.11 руководит подготовкой к лицензированию новых образовательных
программ и подготовкой к аккредитации образовательных программ, реализуемых
факультетом;

6.2.12 организует повышение квалификации работников факультета;
6.2.13 выполняет  иные  функции,  предусмотренные  уставом  Института,

настоящим Положением, иными локальными нормативными актами Института.
6.3. Декан факультета наделен следующими правами:
 вхождение в состав Ученого совета Института с правом голоса;
 согласование  (с  ректором,  проректором по учебной и  научной работе  и

заведующими кафедрами) кадровой политики на факультете;
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 определение  режима  работы  заместителей  декана,  учебно-
вспомогательного персонала факультета в соответствии с Правилами внутреннего
распорядка Института;

 управление представительным органом факультета – Советом факультета;
 подачу представлений ректору Института на перевод студентов с курса на

курс,  допуск  студентов  к  итоговой  (государственной  итоговой)  аттестации  и  к
защите  выпускной  (научной)  квалификационной  работы,  предоставление
студентам академических отпусков;

 подачу представлений к отчислению студентов;
 издание распоряжений по факультету, обязательных для всех работников и

обучающихся факультета;
 планирование и организацию комплексного развития факультета по всем

направлениям деятельности;
 согласование содержания учебных планов, графика учебного процесса и

расписания учебных занятий;
 согласование и утверждение индивидуальных планов работы заведующих

кафедрами и преподавателей факультета;
 допуск студентов к экзаменационной сессии и итоговой (государственной

итоговой) аттестации;
 назначение и снятие стипендий студентам;
 контроль  выполнения  студентами  факультета  правил  внутреннего

распорядка;
 представление  студентов  к  различным  формам  морального  и  (или)

материального  поощрения за  успехи  в  учебе,  творчестве  и  активное  участие  в
НИРС;

 внесение предложений о наложении взысканий на студентов;
 установление отдельным студентам индивидуальных графиков обучения;
 обжалование  приказов,  распоряжений  и  других  организационно-

распорядительных актов администрации Института в установленном порядке.
6.4. Ректор  Института  вправе  делегировать  декану  факультета  иные

полномочия в соответствии с установленным в Институте порядком.
6.5. Декан факультета может иметь заместителей по разным направлениям

деятельности  факультета.  Заместитель  декана  действует  в  соответствии  с
функциональными обязанностями. 

6.6. На период временного отсутствия  декана факультета (отпуск, болезнь и
др.)  его  обязанности  исполняет  заместитель  декана  факультета  и  (или)  лицо,
назначенное  приказом  ректора,  которое  приобретает  права  и  несет
ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на
него обязанностей.

7. Ответственность декана факультета
7.1. Декан факультета несет ответственность за:
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7.1.1невыполнение  возложенных  на  факультет  задач,  функций  и
обязанностей;

7.1.2 качество  выполнения  факультетом  и  его  работниками  требований
законодательства  Российской  Федерации  и  локальных  нормативных  актов
Института, достоверность информации, представляемой руководству Института;

7.1.3 подготовку  студентов  с  уровнем  знаний,  не  соответствующих
требованиям  федеральных  государственных  образовательных  стандартов
высшего образования;

7.1.4 нарушение  прав  и  академических  свобод  студентов  и  работников
факультета;

7.1.5 обеспечение  безопасности  жизни и  здоровья  работников  и  студентов
факультета  во  время  выполнения  ими  своих  должностных  и  учебных
обязанностей.

7.1.6 обеспечение  сохранности  и  функционирования  переданного
факультету  на  правах  оперативного  управления  технического  оборудования
для обеспечения учебного процесса, творческой и научной деятельности.

8. Взаимоотношения факультета
8.1. Факультет принимает к исполнению все  приказы и распоряжения по

Институту, в части касающейся его деятельности. 
8.2.  Факультет  принимает  к  исполнению  все  решения  Ученого  совета

Института и Совета факультета.
8.3.  Факультет  принимает  к  сведению  и  руководству  решения

Методического совета Института.
8.4.  Факультет  принимает к  сведению и руководству решения Научного

совета Института.
8.5. Факультет взаимодействует и регулирует свои отношения с учебными

и другими подразделениями Института в соответствии со структурой Института,
регламентом  типовых  процедур  управления  Института,  исходящими
организационно-распорядительными  и  нормативными  документами
администрации Института, Уставом Института.
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