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институт кино и телевидения»

1. Общие положения
1.1  Настоящее Положение разработано на основе Федерального закона

от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Устава
федерального  государственного  бюджетного  образовательного  учреждения
высшего образования «Санкт-Петербургский государственный институт кино и
телевидения» (далее – Институт).

1.2 Ученый совет Института является выборным представительным орга-
ном, осуществляющим общее руководство Институтом.

1.3 Ученый совет самостоятельно решает вопросы, относящиеся к его ве-
дению в соответствии с действующим законодательством. Деятельность Учено-
го совета основывается на демократических принципах свободного обсуждения
и коллективного решения рассматриваемых вопросов.

1.4 Ученый совет Института правомочен принимать решения по всем во-
просам  организации  и  содержания  учебной,  методической,  научной,  творче-
ской,  воспитательной,  кадровой,  финансовой, хозяйственной,  международной
деятельности Института и по другим вопросам, направленным на обеспечение
деятельности Института.

1.5 Решения Ученого совета являются обязательными для всех работни-
ков факультетов, кафедр, учебных и научных подразделений, администрации и
других подразделений Института.

1.6 Ученый совет контролирует исполнение принятых решений.
2. Состав Ученого совета
2.1 В состав Ученого совета по должности входят: ректор – председатель

Ученого совета, президент Института, проректоры, деканы факультетов. Дру-
гие члены Ученого совета избираются на Общем собрании (конференции) ра-
ботников и обучающихся федерального государственного бюджетного образо-
вательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский государ-
ственный институт кино и телевидения» (далее – Общее собрание (конферен-
ция) Института) путем тайного голосования.

2.2 По представлению ректора Общим собранием (конференцией) Инсти-
тута могут быть избраны в состав Ученого совета тайным голосованием глав-
ный бухгалтер Института, а также профессора Института, лица, закончившие
Институт, выдающиеся деятели культуры и искусства, ученые.

2.3 Избранным в состав Ученого совета или отозванным из его считаются
кандидаты, за которых проголосовало более 50% присутствующих на Общем
собрании (конференции) Института при наличии не менее 2/3 списочного со-
става делегатов.
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2.4 Количество членов Ученого совета Института – не более 30 человек.
В случае выдвижения большего количества претендентов в члены Ученого со-
вета избранными считаются кандидаты, набравшие большее количество голо-
сов.

2.5 Нормы представительства в Ученом совете от структурных подразде-
лений Института определяются Ученым советом. Состав Ученого совета объяв-
ляется приказом ректора Института.

2.6  Срок полномочий Ученого совета составляет  5 лет.  По истечении
пяти лет производится избрание нового состава Ученого совета тайным голосо-
ванием на Общем собрании (конференции) Института.

2.7 Полномочия Ученого совета могут быть прекращены досрочно по ре-
шению Общего собрания (конференции) Института.

2.8 Досрочные выборы Ученого совета проводятся по требованию не ме-
нее половины его членов.

2.9  Не позднее, чем за 2 месяца до истечения срока полномочий Ученого
совета или в случае досрочного прекращения полномочий Ученого совета рек-
тор объявляет о созыве Общего собрания (конференции) Института по выборам
нового состава Ученого совета.

2.10  Решения о введении новых членов Ученого совета взамен выбыв-
ших, кроме тех членов, которые входят в Ученый совет по должности, прини-
маются  Общим  собранием  (конференцией)  Института  тайным  голосованием
простым большинством голосов.

2.11 В случае увольнения (отчисления) из Института члена Ученого сове-
та он автоматически выбывает из состава Ученого совета.

2.12 Вывод члена Ученого совета из состава Ученого совета возможен по
следующим причинам:

а) в связи с переходом на другую должность в Институте (для входящих в
состав Ученого совета по должности);

б) по собственному желанию (заявлению);
в) при невозможности исполнять обязанности члена Ученого совета (дли-

тельное, более 3-х месяцев, заболевание, иные случаи);
г) в связи с ходатайством об отзыве с мотивацией причин отзыва со сто-

роны той категории преподавателей или обучающихся, которая рекомендовала
кандидата в члены Ученого совета;

д) в связи с совершением аморального поступка, несовместимого с про-
должением выполнения возложенных функций.

2.13 Вывод из состава Ученого совета Института на основании пункта
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2.11, подпункта «а» пункта 2.12 (в случае, если член Ученого совета входил в
него в соответствии с занимаемой должностью) и подпункта «б» пункта 2.12
производится приказом ректора Института.

Решение о  выводе из  состава  Ученого  совета  Института  на  основании
подпункта «в» пункта 2.12 (в случае, если член Ученого совета был в него из-
бран в установленном порядке) принимает действующий на момент принятия
решения Ученый совет Института простым большинством голосов.

В остальных случаях решение о выводе из состава Ученого совета Инсти-
тута принимает Общее собрание (конференция) Института. При этом Ученый
совет Института в двухмесячный срок со дня подачи заявления об отзыве или
совершения аморального поступка членом Ученого совета созывает Общее со-
брание (конференцию) Института для решения вопроса о выводе указанного
лица из состава Ученого совета.

3. Полномочия Ученого совета
3.1 К полномочиям Ученого совета Института относятся:
-  рассмотрение  и  принятие  актов  по  различным  видам  деятельности

Института  (положения,  правила,  порядки),  не противоречащих законодатель-
ству Российской Федерации и Уставу Института;

-  принятие  решения  об  изменении  организационной  и  управленческой
структуры Института, о создании, реорганизации и ликвидации его структур-
ных подразделений;

-  увеличение срока обучения по очно-заочной (вечерней) и заочной фор-
мам обучения;

- принятие решения об ускоренном обучении лиц, имеющих среднее про-
фессиональное  образование  соответствующего  профиля или высшее  профес-
сиональное образование различных уровней;

- перенос начала учебного года;
- рассмотрение и принятие Положения о проведении текущего контроля

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся;
-  установление срока (даты) и процедуры проведения выборов ректора

Института, порядка выдвижения кандидатур на должность ректора;
- выборы президента Института в порядке, предусмотренном Уставом и

Положением о президенте СПбГИКиТ;
- определение порядка выборов деканов и заведующих кафедрами, поряд-

ка конкурсного отбора претендентов на замещение должностей педагогических
работников,  отнесенных к профессорско-преподавательскому составу, осуще-
ствление выборов деканов факультетов и заведующих кафедрами;
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- утверждение порядка обеспечения стипендиями студентов, обучающих-
ся по очной форме обучения и получающих образование за счет средств феде-
рального бюджета, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-  решение основных вопросов экономического  и  социального развития
Института;

- анализ содержания и организации учебно-воспитательного процесса, со-
вершенствования научно-исследовательской работы, международных связей и
хозяйственной деятельности Института, представление к ученым званиям, вы-
движение на должности, инициирование открытия новых специальностей, ас-
пирантуры,  докторантуры,  создания  диссертационных  советов,  утверждение
тем диссертаций;

- рассмотрение вопроса представления работников к почетным званиям,
государственным и отраслевых наградам;

-  утверждение  кандидатур  на  именные  стипендии,  на  стипендии  го-
родского, регионального и федеральных органов управления;

- обсуждение рабочих учебных планов по всем специальностям, измене-
ний в них в соответствии с федеральными государственными образовательны-
ми стандартами высшего образования;

- осуществление контроля за выполнением решений Ученого совета пу-
тем заслушивания в установленном им порядке отчетов проректоров, руководи-
телей факультетов, кафедр, научно-исследовательских т других подразделений.

3.2 Решения Ученого совета вступают в силу после подписания их ректо-
ром - председателем Ученого совета.

4. Председатель Ученого совета
4.1 Председатель Ученого совета (ректор):
-  организует  работу  Ученого  совета  в  соответствии  с  полномочиями,

предоставленными ему настоящим Положением;
- ведет заседания Ученого совета;
- организует работу по выполнению решений Ученого совета;
- назначает заместителя председателя и ученого секретаря Ученого сове-

та;
- издает распоряжения и дает поручения по вопросам, отнесенным к его

компетенции;
- представляет Ученый совет во взаимоотношениях с учредителем, мини-

стерствами, ведомствами, органами законодательной и исполнительной власти,
судами, органами прокуратуры, с общественными и другими организациями и
должностными лицами, а также представителями иностранных государств;
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- принимает решение о дате очередного и внеочередного заседания Уче-
ного совета;

- вносит в повестку дня заседания Ученого совета вопросы, требующие
оперативного рассмотрения (внеплановые вопросы).

4.2 В случае  отсутствия  председателя  на  заседании Ученого  совета  по
объективным причинам заседание проводит уполномоченный член совета.

5. Порядок работы Ученого совета
5.1 Периодичность, продолжительности и порядок проведения заседаний

Ученого совета  определяется  настоящим Положением и решениями Ученого
совета.

В период летних каникул (июль - август) заседания Ученого совета могут
не проводиться.

В исключительных случаях  (форс-мажорные обстоятельства)  заседания
Ученого совета могут проводиться заочно, с использованием средств удаленно-
го доступа. Данное решение должно закрепляться приказом ректора со ссылкой
на нормативно-правовые акты, подтверждающие наступление форс-мажорных
обстоятельств.

5.2 Заседания Ученого совета проводятся открыто, гласно. На заседания
Ученого совета могут быть приглашены представители государственных орга-
нов, общественных организаций.

5.3 На заседаниях Ученого совета ученым секретарем ведутся протоколы
и при необходимости стенограммы. Протоколы и стенограммы подписываются
председательствующим на заседании Ученого совета.

5.4 Заседание Ученого совета начинается с регистрации присутствующих
в явочном листе, которую проводит ученый секретарь. Заседание является пра-
вомочным, если на нем присутствует не менее двух третей членов Ученого со-
вета.

5.5 Члены Ученого совета обязаны присутствовать на его заседаниях. О
невозможности присутствовать на заседании Ученого совета по уважительным
причинам член Ученого совета должен заблаговременно информировать пред-
седателя Ученого совета или Ученого секретаря.

5.6 Ученый секретарь не позднее, чем за семь дней до заседания Ученого
совета рассылает всем его членам извещения о дате и времени заседания Уче-
ного совета с повесткой дня.

5.7 Председатель Ученого совета или председательствующий на заседа-
нии:

- руководит общим ходом заседания в соответствии с настоящим Положе-
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нием;
- предоставляет слово для выступления членам Ученого совета и пригла-

шенным в порядке очередности;
- может предоставить слово вне порядка работы Ученого совета по проце-

дурным вопросам;
- ставит на голосование предложения членов Ученого совета или счетной

комиссии;
- проводит открытое голосование и оглашает его результаты;
- контролирует ведение протоколов и стенограмм заседаний и подписыва-

ет их.
5.8 Председательствующий на заседании Ученого совета имеет право:
- предупреждать выступающего в случае его отклонения от темы выступ-

ления, а при повторном нарушении лишать его слова;
- удалять из зала заседаний приглашенных лиц, мешающих работе Учено-

го совета.
5.9 Общая продолжительность заседания Ученого совета составляет 2,5-3

часа с перерывом или по решению членов Ученого совета без перерыва.
5.10 Продолжительность докладов, содокладов и заключительного слова

устанавливается председательствующим на заседании Ученого совета по согла-
сованию с докладчиком и содокладчиком, но не должна превышать 20 минут
для доклада, 15 минут для содоклада и 5 минут для заключительного слова. Вы-
ступающим в прениях предоставляется до 3 минут, выступлений для сообще-
ний, справок и вопросов до 1 минуты. По истечении установленного времени
председательствующий предупреждает выступающего, а затем вправе лишить
его слова. Каждый выступающий в прениях вправе выступить не более 2 раз по
одному вопросу повестки дня.

5.11 С согласия большинства присутствующих на заседании членов Уче-
ного совета председательствующий может установить общую продолжитель-
ность обсуждения вопроса, время, отводимое на вопросы и ответы, продлить
время выступления.

5.12 Члены Ученого совета, которые не смогли выступить в связи с пре-
кращением прений по обсуждаемому вопросу вправе приобщить подписанные
ими тексты своих выступлений к протоколу заседания Ученого совета.

6. Порядок подготовки вопросов на заседании Ученого совета
6.1 Заседания Ученого совета Института проводятся, как правило, в тре-

тью среду месяца в 14 часов 45 минут. Председателю Ученого совета при необ-
ходимости предоставляется право принять решение об ином времени проведе-
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ния заседаний.
6.2 На одно заседание выносится до 2 главных вопросов. Кроме этого, в

повестку дня одного заседания могут вноситься: рассмотрение конкурсных дел,
представление к ученым званиям, другие вопросы и разное.

6.3 Для подготовки к рассмотрению главных вопросов в плане работы
Ученого  совета  предусматриваются  докладчики  и  комиссии  (3-5  человек),
сформированные из числа членов Ученого совета – специалистов по рассматри-
ваемым вопросам.

Председатель комиссии, готовящий вопрос к рассмотрению на заседании
совета, является, как правило, содокладчиком. Не позднее, чем за 5 дней до за-
седания Ученого совета доклад, справка комиссии и проект решения Ученого
совета по рассматриваемому вопросу, подготовленный совместно докладчиком
и комиссией, предоставляются ученому секретарю совета.

6.4 Преподавателей к ученому званию профессора или доцента представ-
ляет проректор по учебной работе.

6.5  Претендентов  при выборах на  должность  профессора  кафедры при
конкурсном отборе на заседаниях Ученого совета представляет проректор по
учебной работе.

6.6 Претендентов при выборах декана факультета, заведующего кафедрой
представляет проректор по учебной работе.

7. Порядок голосования и принятия решений
7.1 Решения Ученого совета Института принимаются открытым или тай-

ным голосованием. Открытое голосование проводит председательствующий на
заседании Ученого совета. Члены Ученого совета выражают свое мнение по во-
просу, поставленному на голосование одним из вариантов ответа: "за", "про-
тив", "воздержался" поднятием руки.

7.2 Открытым голосованием принимаются все  решения,  не требующие
тайного голосования, а также решения по процедурным вопросам:

- об утверждении и изменении повестки заседания;
- о перерыве в заседании или переносе заседания;
- о предоставлении дополнительного времени для выступления;
- о переносе или прекращении прений;
- о голосовании без обсуждения;
- об изменении способа голосования;
- об изменении очередности выступлений;
- о пересчете голосов.
7.3 Перед началом открытого голосования председательствующий сооб-
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щает о количестве  предложений,  которые ставятся  на голосование,  уточняет
формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование,
напоминает, каким большинством голосов (от общего числа членов Ученого со-
вета, от числа членов Ученого совета, присутствующих на заседании и участву-
ющих в голосовании) может быть принято решение. После объявления никто
не вправе прервать голосование.

7.4 Подсчет голосов производится ученым секретарем Ученого совета. По
окончании подсчета голосов председательствующий объявляет, какое решение
принято.

7.5 При отсутствии кворума, необходимого для проведения голосования,
председательствующий переносит голосование на следующее заседание Учено-
го совета.

7.6 Тайное голосование проводится по следующим вопросам:
- о досрочных выборах Ученого совета Института;
- выборы декана факультета;
- выборы заведующего кафедрой;
- представление к ученым званиям доцента и профессора;
- конкурсный отбор на должность профессора кафедры;
-  выдвижение работников Института  в  действительные члены и члены

корреспонденты РАН и других академий;
- о досрочном освобождении от обязанностей декана факультета;
- досрочном освобождении от обязанностей заведующего кафедрой;
-другим вопросам, предусмотренным соответствующим положениями и

другими нормативными документами.
7.7 Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней. Реше-

ние о включении соискателей в бюллетень принимается открытым голосовани-
ем.

7.8 Для проведения тайного и голосования и подсчета  его  результатов
Ученый совет открытым голосованием избирает счетную комиссию в составе
не менее трех членов Ученого совета.  В состав счетной комиссии не может
быть включен член Ученого совета, если его кандидатура баллотируется. Счет-
ная комиссия избирает из своего состава председателя.

7.9 Всем членам Ученого совета, присутствующим на заседании, выдает-
ся один бюллетень по каждому вопросу, поставленному на голосование. При
получении бюллетеней члены Ученого совета расписываются в получении про-
тив своей фамилии в явочном листе.

7.10  Бюллетени  для  тайного  голосования  опускаются  в  специальный
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ящик (урну), опечатанную счетной комиссией.
7.11 По окончании голосования счетная комиссия вскрывает урну для го-

лосования и производит подсчет голосов. Недействительными при подсчете го-
лосов считаются бюллетени не установленной формы, а также бюллетени, по
которым невозможно определить волеизъявление голосовавшего. Дополнения,
внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.

7.12  О  результатах  тайного  голосования  счетная  комиссия  составляет
протокол, который подписывается всеми ее членами. Доклад счетной комиссии
о результатах тайного голосования Ученый совет принимает к сведению. После
этого  открытым  голосованием  утверждаются  протоколы  (протокол)  счетной
комиссии.  Председательствующий объявляет,  какое  решение  принято,  а  при
выборах называет избранные кандидатуры.

7.13  Проекты  решений  Ученого  совета  по  вопросам,  принимаемым
открытым голосованием, после прекращения прений обсуждаются. В ходе об-
суждений проекта решения он может быть большинством голосов от общего
числа голосов членов Ученого совета принят в целом или за основу. За основу
проект принимается, если у членов Ученого совета есть поправки и дополнения
к предложенному проекту. В этом случае все поправки и дополнения должны
быть обсуждены и проголосованы, после чего решение Ученого совета прини-
мается в целом.

7.14 Решения Ученого совета принимаются простым большинством голо-
сов. При представлении к ученым званиям решение считается принятым при
большинстве не менее чем в две трети голосов членов Ученого совета, присут-
ствующих на заседании.

7.15 Правила и порядок голосования при выборах заведующего кафедрой
и декана факультета определяется Положением о выборах заведующего кафед-
рой и декана факультета.

7.16 Решение Ученого совета вступает в силу после его подписания пред-
седателем Ученого совета – ректором и при необходимости соответствующим
приказом или выпиской из решения доводится до сведения сотрудников и сту-
дентов.

7.17 Протест на решение Ученого совета при поступлении письменного
заявления на имя ректора должен быть рассмотрен в течение месяца на заседа-
нии Ученого совета.

8. Порядок избрания Ученого совета
8.1 Не менее чем за два месяца до окончания срока полномочий Ученого

совета ректор объявляет о созыве Общего собрания (конференции) Института.
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Действующий Ученый совет определяет дату проведения Общего собра-
ния (конференции) Института для выборов нового Ученого совета, устанавли-
вает количественный состав нового Ученого совета, нормы представительства
на Общем собрании (Конференции) и в новом Ученом совете, принимает реше-
ние о возможности включения деканов факультетов в состав Ученого совета.

8.2 Состав делегатов Общего собрания (конференции) Института, поря-
док их избрания определяется Положением об Общем собрании (конференции)
Института.

8.3 Избрание кандидатов в состав Ученого совета осуществляется в соот-
ветствии с Положением о порядке избрания членов Ученого совета федераль-
ного государственного бюджетного образовательного учреждения высшего об-
разования «Санкт-Петербургский государственный институт кино и телевиде-
ния».

8.4 Органом, ответственным за подготовку Общего собрания (конферен-
ции) Института,  является Комиссия по подготовке Общего собрания (конфе-
ренции) Института (далее – Комиссия), которая формируется Ученым советом.

8.5 Комиссия наделяется следующими полномочиями:
а)  представляет Ученому совету для утверждения нормы представитель-

ства (квоту) делегатов и кандидатов в состав Ученого совета на Общее собра-
ние (конференцию) Института от подразделений и обучающихся;

б) координирует проведение общих собраний в подразделениях и обуча-
ющихся Института;

в)  осуществляет контроль соблюдения правовых актов об образовании,
Устава Института и настоящего Положения при избрании делегатов на Общее
собрание (конференцию) Института и кандидатов в состав Ученого совета;

г) оформляет необходимые документы, решает текущие вопросы, связан-
ные с избранием делегатов на Общее собрание (конференцию) и кандидатов в
состав Ученого совета;

д) составляет проект приказа об объявлении состава делегатов на Общее
собрание (конференцию) Института;

е)  объявляет  список кандидатов в состав Ученого совета на основании
протоколов, представленных подразделениями Института;

ж) подготавливает материалы для проведения Общего собрания (конфе-
ренции) Института, в том числе размещает информацию о дате проведения Об-
щего собрания (конференции) Института, о составе делегатов, о списке канди-
датов в состав Ученого совета, изготавливает удостоверения делегатов, манда-
ты, бюллетени для тайного голосования, регистрационные листы и т.д.
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8.6 Комиссия в случае нарушения процедуры избрания делегатов на Об-
щее собрание (конференцию) Института и кандидатов в состав Ученого совета
отклоняет кандидатуру.

8.7 Комиссия заканчивает свою деятельность после завершения работы
Общего собрания (конференции) Института. Рабочие материалы Комиссии хра-
нятся у ее председателя до момента созыва следующего Общего собрания (кон-
ференции) Института.

8.8 Общее собрание (конференцию) Института по выборам состава Уче-
ного совета проводит Комиссия по ее подготовке.

8.9 Конференция утверждает регламент, проводит обсуждение кандида-
тур и избирает  счетную комиссию. Конференция не вправе  изменить состав
представителей в Ученый совет.

8.10 Представители структурных подразделений и обучающихся счита-
ются избранными в состав Ученого совета или отозванными из него, если за
них проголосовало более 50% присутствующих на Конференции при наличии
не менее двух третей списочного состава делегатов.

8.11 При оставлении должности ректор, проректор, деканы выбывают из
состава Ученого совета.

8.12 Досрочные перевыборы Ученого совета проводятся по требованию
не менее половины его членов или по решению Конференции. Досрочные ча-
стичные  перевыборы  проводятся  Конференцией  по  представлению  соответ-
ствующих подразделений в случае выбытия ранее избранного их представителя
или отзыва его из состава Ученого совета.
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