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Положение о противопожарной защите Санкт-Петербургского государственного института кино и телевидения

1. Общие положения.

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями:
-  Федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»
-  Федерального закона от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и 

территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
-  Постановления Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 г. 

№ 390 «О противопожарном режиме»;
-  Закона Санкт Петербурга от 18.07.2005г №368-52 «О пожарной безопасно­

сти в Санкт-Петербурге»;
-  другими нормами и правилами, приказами ректора института, регламенти­

рующими требования в области пожарной безопасности;
-  настоящим Положением.
1.2 Выполнение требований данного положения в части мер пожарной безо­

пасности является обязательным для всех сотрудников и обучающихся, а так же 
организаций, арендующих административные помещения на территории Санкт- 
Петербургского государственного института кино и телевидения.

1.3 Нарушение требований пожарной безопасности, в том числе Постанов­
ления Правительства Российской Федерации от 25.04.2012г. № 390 «О противо­
пожарном режиме», влечет уголовную, административную, дисциплинарную или 
иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Россий­
ской Федерации.

1.4 При обеспечении пожарной безопасности наряду с настоящим Положе­
нием следует также руководствоваться инструкциями, стандартами, строитель­
ными нормами и правилами, нормами технологического проектирования, отрас­
левыми и региональными правилами пожарной безопасности и другими утвер­
жденными в установленном порядке нормативными документами, регламенти­
рующими требования пожарной безопасности.

1.5 В каждом структурном подразделении института должна быть обеспече­
на безопасность людей при пожаре, а также разработаны инструкции о мерах по­
жарной безопасности для каждого пожароопасного помещения.

1.6 Все сотрудники структурных подразделений института должны допус­
каться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа.

1.7 Ответственность за пожарную безопасность лабораторий, отделов и по­
мещений несут руководители этих структурных подразделений или лица, назна 
ченные приказом, исполняющие их обязанности.

В каждом помещении должны быть вывешены таблички с указанием ответ­
ственного лица.

1.8 Ответственность за нарушение требований пожарной безопасности не­
сут:

-  арендаторы и руководители предприятий-партнеров;
-  лица, уполномоченные владеть, пользоваться или распоряжаться имущест­

вом, в том числе руководители, должностные лица института;
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-  лица, назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасно­
сти;

-  должностные лица в пределах их компетенции;
-  иные граждане.
1.9 Во всех помещениях на видных местах должны быть вывешены таб­

лички с указанием номера телефона вызова пожарной охраны.
1.10 Приказом руководителя должен быть установлен соответствующий про­

тивопожарный режим, в том числе:
-  определены и оборудованы места для курения;
-  установлен порядок уборки горючих отходов;
-  определен порядок обесточивания электрооборудования в случае пожара и 

по окончании рабочего дня;
-  регламентированы: порядок проведения временных огневых и других по­

жароопасных работ; порядок осмотра и закрытия помещений после окончании 
работы; действия работников при обнаружении пожара;

-  определен порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа и 
занятий по пожарно-техническому минимуму, а также назначены ответственные 
за их проведение.

1.11 Сотрудники, а также обучающиеся обязаны:
-  соблюдать требования пожарной безопасности стандартов, норм и правил, 

а также соблюдать и поддерживать противопожарный режим;
-  выполнять меры предосторожности при проведении лабораторных работ с 

легковоспламеняющимися и горючими жидкостями, другими опасными в пожар­
ном отношении веществами, материалами и оборудованием.

2. Основные задачи и функции института в области создания и 
обеспечения системы пожарной безопасности

2.1. Основными задачами и функциями обеспечения пожарной безопасности 
института является:

-  нормативно-правовое регулирование и осуществление государственных 
мер в области пожарной безопасности;

-  создание подразделений пожарной охраны (нештатных противопожарных 
звеньев, добровольных пожарных дружин и организация её деятельности;

-  разработка и осуществление мер пожарной безопасности;
-  реализация прав, обязанностей и ответственности в области пожарной 

безопасности;
-  проведение противопожарной пропаганды и обучение сотрудников и обу­

чающихся мерам пожарной безопасности;
-  содействие деятельности и ответственных за пожарную безопасность в 

подразделениях, добровольных пожарных, привлечение сотрудников и обучаю­
щихся института к обеспечению пожарной безопасности;
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-  информационное обеспечение в области пожарной безопасности;
-  осуществление пожарного надзора и других контрольных функций по 

обеспечению пожарной безопасности;
-  ликвидация очагов пожара и организация тушения пожаров и проведение 

аварийно-спасательных работ;
-  спасение людей и имущества при пожарах;
-  при выявлении нарушения требований пожарной безопасности, угрозу воз­

никновения пожара и безопасности людей;
-  приостанавливать полностью или частично работу в зданиях, отдельных 

помещениях, проведения отдельных работ.

3. Права и обязанности института в области 
пожарной безопасности

Институт имеет право:
3.1 Создавать, реорганизовывать и ликвидировать в установленном порядке 

нештатные противопожарные формирования.
3.2 Вносить в органы государственной власти и органы мебстного само­

управления предложения по обеспечению пожарной безопасности.
3.3 Проводить работы по установлению причин и обстоятельств пожара на 

объекте института.
3.4 Устанавливать меры социального и экономического стимулирования 

обеспечения пожарной безопасности.
3.5 Получать информацию по вопросам пожарной безопасности, в том числе 

в установленном порядке от органов управления и подразделений пожарной ох­
раны.

Институт обязан:
3.6 Соблюдать требования пожарной безопасности, а также выполнять 

предписания, постановления, а также и иные законные требования должностных 
лиц пожарной охраны.

3.7 Разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безо­
пасности.

3.8 Проводить противопожарную пропаганду, а также обучение своих со­
трудников и обучающихся мерам пожарной безопасности.

3.9 Включать в коллективный договор (соглашение) вопросы пожарной 
безопасности.

3.10 Содержать в исправном состоянии системы и средства противопожар­
ной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, не допускать их ис­
пользование не по назначению.

3.11 Оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, уста­
новлении причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении 
лиц виновных в нарушении пожарной безопасности и возникновении пожаров.

3.12 Предоставлять в установленном порядке при тушении пожаров на тер- 
ритории объектов института необходимые силы и средства.___________________
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3.13 Обеспечивать доступ должностным лицам пожарной охраны при осу­
ществлении служебных обязанностей на территории в здания, сооружения и на 
иные объекты института.

3.14 Предоставлять по требованию должностных лиц государственного по­
жарного надзора, сведения и документы в о состоянии пожарной безопасности в 
институте, потенциально опасных пожарных объектах, а также о происшедших 
на территориях института пожарах и их последствиях.

3.15 Незамедлительно сообщать в пожарную охрану о возникшем пожаре, 
неисправностях имеющихся систем и средств противопожарной защиты, об из­
менении состояния дорог и подъездов к объектам и зданиям института. Подъезды 
и въезды на объекты для пожарной техники содержать в исправном состоянии.

3.16 Содействовать созданию и деятельности добровольной дружины в ин­
ституте.

Ректор института осуществляет непосредственное руководство системой по­
жарной безопасности, в пределах своей компетенции на объектах института, не­
сет персональную ответственность за соблюдением требований пожарной безо­
пасности.

Постоянное управление системой пожарной безопасности в институте осу­
ществляют:

-  Проректор по безопасности;
-  Отдел безопасности и гражданской защиты.
Координационную деятельность в институте в области пожарной безопасно­

сти осуществляют:
-  Комиссия по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности;
-  Пожарно-техническая комиссия.

4. Права и обязанности сотрудников и обучающихся института в области
пожарной безопасности

4.1 Сотрудники и обучающиеся института имеют право на:
-  защиту их жизни, здоровья и имущества в случае пожара;
-  возмещение ущерба, причиненного пожаром, в порядке, установленном 

действующим законодательством;
-  участие в установлении причин пожара, нанесшего ущерб их здоровью и 

имуществу;
-  получение информации по вопросам пожарной безопасности, в том числе в 

установленном порядке от органов управления и подразделений пожарной охра­
ны;

-  участие в обеспечении пожарной безопасности, в том числе в установлен­
ном порядке в деятельности добровольной пожарной охраны.
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4.2 Сотрудники и обучающиеся института обязаны:
-  соблюдать требования пожарной безопасности;
-  иметь в помещениях и строениях, находящихся в их пользовании, первич­

ные средства тушения пожаров и противопожарный инвентарь в соответствии с 
правилами пожарной безопасности и перечнями, утвержденными соответствую­
щими органами местного самоуправления;

-  при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную охра 
ну;

-  до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению 
людей, имущества и тушению пожаров;

-  оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров;
-  выполнять предписания, постановления и иные законные требования 

должностных лиц государственного пожарного надзора;
-  предоставлять в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, возможность должностным лицам государственного пожарного над­
зора проводить обследования и проверки, принадлежащих им производственных, 
хозяйственных, жилых и иных помещений и строений в целях контроля за со­
блюдением требований пожарной безопасности и пресечения их нарушений.

5. Обязанности руководителей структурных подразделений
5.1 Ответственность за пожарную безопасность аудиторий, лабораторий, от­

делов, мастерских и других помещений, оборудования несут руководители этих 
подразделений или лица, назначенные приказом, исполняющие их обязанности.

5.2 Руководители аудиторий, лабораторий, отделов, мастерских и другие 
должностные лица, ответственные за пожарную безопасность, обязаны:

-  выполнять законные требования сотрудников федеральной противопо­
жарной службы на вне зависимости от требований должностных инструкций, а 
также законные требования сотрудников института, ответственных за пожарную 
безопасность в институте;

-  не допускать к работе лиц, не прошедших противопожарный инструктаж, а 
также не получивших зачет по безопасным методам работы;

-  проводить первичный, повторный, внеплановые, текущие инструктажи по 
пожарной безопасности с подчиненными;

-  обеспечить соблюдение установленного противопожарного режима в сво­
их помещениях;

-  следить за исправностью приборов отопления, вентиляции, электроус­
тановок, и принимать немедленные меры к устранению обнаруженных неисправ­
ностей, которые могут привести к пожару;

-  обеспечить сохранность, исправное состояние и постоянную готовность к 
действию средств пожаротушения, связи и пожарной сигнализации;

-  следить за тем, чтобы после окончания рабочего дня отключалась элек­
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тросеть, за исключением дежурного освещения, источников электроснабжения 
установок пожаротушения, сигнализации, систем дымоудаления.

-  знать и уметь пользоваться имеющимися средствами пожаротушения, 
связи, сигнализации, экстренного оповещения людей о пожаре и т.п.;

-  на основании "Правил пожарной безопасности в Российской Федерации" 
(Hi Lb-01-03) и настоящего положения разрабатывать для лабораторий, отделов и 
других помещений конкретную инструкцию о мерах пожарной безопасности;

5.3 Положение о пожарной безопасности утверждаются руководителем уни­
верситета, изучаются со всеми сотрудниками подразделения и вывешиваются на 
видных местах.

В качестве приложений к положению разрабатываются планы эвакуации лю­
дей и материальных ценностей в случае пожара.

5.4 В каждом структурном подразделении должен быть составлен табель 
боевого расчета при пожаре и составлен список очередности выноса материаль­
ных ценностей при пожаре. На шкафах, оргтехнике и т.п. должны быть наклеены 
ярлыки с указанием очередности выноса (спасения) имущества.

На отдельное здание, объект института разрабатывается табель боевого рас­
чета при пожаре объекта.

5.5 Руководители структурных подразделений обязаны знать порядок прове­
дения эвакуации людей, выноса имущества, пути эвакуации, пункты сбора и про­
верки людей после эвакуации, места складирования и порядок охраны спасенного 
имущества, участвовать в обучении и организации проведения пожарных трени­
ровок в своих подразделениях (не реже 2-х раз в году).

5.6 Деканы факультетов, заведующие кафедрами, преподаватели, директор 
комплекса общежитий, коменданты общежитий института обязаны в начале каж­
дого учебного года проводить занятия и инструктажи по мерам пожарной безо 
пасности в учебных корпусах, аудиториях, лабораториях и общежитиях институ­
та с вновь зачисленными обучающимися.

6. Основные требования пожарной безопасности в институте
6.1 Содержание территорий института.
6.1.1 Территория университета, в пределах противопожарных разрывов ме­

жду зданиями должна своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, та­
ры, опавших листьев, сухой травы. Горючие отходы, мусор следует собирать на 
специально выделенных площадках в контейнеры или ящики, а затем вывозить.

6.1.2 Противопожарные разрывы между зданиями и сооружениями не 
разрешается использовать под складирование материалов, оборудования и тары, 
для стоянки транспорта.

6.1.3 Дороги, проезды и подъезды к зданиям, пожарным лестницам и водо­
источникам, должны быть всегда свободными, содержаться в исправном состоя­
нии, а зимой быть очищены от снега и льда.

6.1.4 Не разрешается курение на территории вне специально отведенных для 
курения местах.
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6.1.5 Не разрешается сжигание отходов и тары.

6.2 Содержание зданий и сооружений.
6.2.1 Противопожарные системы и установки помещений, зданий соору­

жений должны постоянно содержаться в исправном рабочем состоянии.
6.2.2 При перепланировке помещений, изменении их функционального 

назначения должны соблюдаться противопожарные требования действующих 
норм строительного проектирования.

6.2.3 В зданиях, сооружениях университета запрещается:
-  хранение и применение в подвалах и цокольных этажах легко воспламе­

няющие жидкости (ЛВЖ) и горючие жидкости (ГЖ), баллонов с газами и 
других взрывопожароопасных веществ и материалов;

-  использовать чердаки, технические этажи, венткамеры и другие техни­
ческие помещения для организации производственных участков, мастер­
ских, а также хранения продукции, оборудования и других предметов;

-  производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и дру­
гими способами с применением открытого огня;

-  устраивать в лестничных клетках и поэтажных коридорах кладовые, а 
также хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках 
вещи, мебель и другие горючие материалы.

6.2.4 Наружные пожарные лестницы и ограждения на крышах зданий и 
сооружений должны содержаться в исправном состоянии.

6.2.5 Двери чердаков, технических этажей и подвалов, должны быть закрыты 
на замок. На дверях указанных помещений должна быть информация о месте 
хранения ключей.

6.3 Эвакуационные пути и выходы.
6.3.1 Пути эвакуации должны быть оборудованы светящимися или люминес­

центными табличками.
6.3.2 Двери на путях эвакуации должны открываться свободно и по нап­

равлению выхода из здания.
6.3.3 При эксплуатации эвакуационных путей и выходов запрещается:
-  загромождать пути и выходы различными материалами, изделиями, обо­

рудованием, отходами, мусором, а также забивать двери эвакуационных 
выходов;

-  устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гардеро­
бы, а также хранить инвентарь и материалы;

-  устраивать на путях эвакуации пороги, а также другие устройства, препят 
ствующие свободной эвакуации людей;

-  применять горючие материалы для отделки, облицовки и окраски стен и 
потолков, а также ступеней и лестничных площадок на путях эвакуации;

-  заменять армированное стекло обычным в остеклениях дверей и фрамуг
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6.4 Требования и нормы эксплуатации систем отопления, вентиляции и 
электроустановок

6.4.1 Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых 
по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть 
обесточены. Под напряжением должны оставаться дежурное освещение, установ­
ки пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарная и охранно- 
пожарная сигнализация.

6.4.2 При эксплуатации действующих электроустановок запрещается:
-  использовать приемники электрической энергии в условиях, не соответ­

ствующих требованиям инструкций предприятий-изготовителей, или имеющие 
неисправности, которые, в соответствии с инструкцией по эксплуатации, могут 
привести к пожару, а также эксплуатировать электропровода и кабели с повреж­
денной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

-  пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими элек- 
тро- установочными изделиями;

-  обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими го­
рючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпа­
ками;

-  пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и 
другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой 
защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исклю­
чающих опасность возникновения пожара;

-  применять нестандартные электронагревательные приборы, использовать 
некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от 
перегрузки и короткого замыкания;

-  размещать у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры го­
рючие вещества и материалы.

6.4.3 Отверстия в местах пересечения электрических проводов и кабелей с 
противопожарными преградами в зданиях и сооружениях, должны быть заделаны 
огнестойким материалом до включения электросети под напряжение.

6.4.5 При эксплуатации электрических сетей зданий и сооружений с перио­
дичностью не реже одного раза в три года должен проводиться замер сопротивле­
ния изоляции токоведущих частей силового и осветительного оборудования, ре­
зультаты замера оформляются актом.

6.4.6 При эксплуатации систем вентиляции и кондиционирования воздуха за­
прещается:

-  оставлять двери венткамер открытыми;
-  закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки;
-  выжигать скопившиеся в воздуховодах жировые отложения, пыли и дру­

гие горючие вещества.
6.5 Производство пожароопасных работ
6.5.1 Временные места проведения огневых работ следует обеспечивать 
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вентиляцией, средствами пожаротушения (огнетушитель, ящик с песком и лопа­
той, ведро с водой, асбестовое полотно, щиты и т.п.).

6.5.2 Способы отчистки помещений, а также оборудования и коммуникаций, 
в которых проводится огневые работы, не должны приводить в образованию 
взрывоопасных паро- и пылевоздушный смесей и появлению источников сжига­
ния.

6.5.3 С целью исключения попадания раскаленных частиц металла в смеж­
ные помещения, соседние этажи, вентиляционные, в перекрытиях, стенах и пере­
городках помещений, где проводятся огневые работы, ложны быть закрыты него­
рючими материалами.

Место проведения огневых работ должно быть отчищено от горячих веществ 
и материалов в радиусе, указанном в таблице

Таблица
Высота точки сварки над уровнем пола или 
прилегающей территории, м_____________

О 8 10 Свыше 
10____

Минимальный радиус зоны очистки, м 8 10 11 12 13 14
6.5.4 Находящиеся в пределах указанных радиусов строительные конструк­

ции, настилы полов, отделка и облицовка, выполненная из горючих материалов, 
должна быть защищена от попадания на них искр металлическими экранами, ас­
бестовым полотном или другими негорючими материалами и при необходимости 
политы водой.

6.5.5 В помещениях, где выполняются огневые работы, все двери соеди­
няющие указанные помещения с другими помещениями, должны быть плотно за­
крыты. Окна, в зависимости от времени года, температуры в помещении, продол­
жительности, объема и степени опасности огневых работ, должны быть, по воз­
можности, открыты.

6.5.6 При проведении огневых работ запрещается:
-производить огневые работы на свежевыкрашенных конструкциях и изде­

лиях;
-проводить работы на аппаратах и коммуникациях, заполненных горючими 

и токсичными веществами, а также находящихся под электрическим напряжени­
ем;

-допускать к самостоятельной работе учеников, а также работников, не 
имеющих квалификационного удостоверения и талона по технике пожарной 
безопасности;

-допускать соприкосновение электрических проводов с баллонами со сжа­
тым, сжиженным и растворенными газами;

-одновременное проведение огневых работ при устройстве гидроизоляции и 
пароизоляции на кровле, монтаже панелей с горючими и трудно горючими утеп­
лителями, наклейке покрытий полов и отделке помещений с применением горю­
чих лаков, клеев, мастик и других горючих материалов.

6.5.7 Проведение огневых работ на элементах зданий, выполненных из лег­
ких металлических конструкций с горючими и трудно горючими утеплителями
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не разрешается.
6.5.8 Ответственный за проведение огневых работ должен уведомить инже­

нера по пожарной безопасности университета о времени начала и окончания ог­
невых работ на временном месте.

6.6 Противопожарное водоснабжение, содержание систем пожарной ав­
томатики, средств связи и первичных средств пожаротушения

6.6.1 Сети противопожарного водопровода должны находиться в исправ­
ном состоянии и обеспечивать требуемый по нормам расход воды на нужды по­
жаротушения. Проверка их работоспособности должна осуществляться не реже 
двух раз в год (весной и осенью).

Пожарные гидранты должны находится в исправном состоянии, а в зимнее 
время должны быть утеплены и очищаться от снега и льда. При отключении уча­
стков водопроводной сети и гидрантов или уменьшении давления в сети ниже 
требуемого, необходимо извещать об этом подразделение пожарной охраны.

6.6.2 У гидрантов и водоемов, а также по направлению движения к ним 
должны быть установлены соответствующие указатели.

6.6.3 Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода долж­
ны быть укомплектованы рукавами и стволами. Пожарный рукав должен быть 
присоединен к крану и стволу.

6.6.4 Установки пожарной автоматики должны находиться в исправном 
состоянии и постоянной готовности, соответствовать проектной документации.

6.6.5 Системы оповещения о пожаре должны обеспечивать в соответствии с 
планами эвакуации передачу сигналов оповещения одновременно по всему зда­
нию или выборочно в отдельные его части.

6.6.6 Помещения, здания и сооружения необходимо обеспечивать первич­
ными средствами пожаротушения.

7. Порядок действий должностных лиц и персонала института
при пожаре

7.1 Каждый гражданин при обнаружении пожара или признаков горения 
(задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) обязан:

-  немедленно сообщить об этом по телефону "01" в пожарную охрану 
(при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а 
также сообщить свою фамилию);

-  принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и 
сохранности материальных ценностей;

-  принять меры по вызову к месту пожара руководителя структурного 
подразделения или другое должностное лицо.

7.2 Руководитель структурного подразделения или другое должностное ли­
цо прибывшее к месту пожара, обязан:

-  продублироватьсообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и 
поставить в известность руководство университета;

-  в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение;
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-  проверить включение в работу автоматических систем противопожарной 
защиты;

-  при необходимости отключить электроэнергию, выполнить другие ме­
роприятия, способствующие предотвращению развития пожара;

-  удалить за пределы опасной зоны всех обучаемых и сотрудников, не 
участвующих в тушении пожара;

-  осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия под­
разделения пожарной охраны;

-  одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту ма­
териальных ценностей;

-  организовать встречу подразделений пожарной охраны.

8. Ответственность за нарушение требований пожарной безопасности
8.1 Ответственность за нарушение требований пожарной безопасности в со­

ответствии с действующим законодательством несут:
-  лица, уполномоченные владеть, пользоваться или распоряжаться имущест­

вом, в том числе руководители организаций;
-  лица, в установленном порядке назначенные ответственными за обеспече­

ние пожарной безопасности;
-  должностные лица в пределах их компетенции.
8.2 Лица, выше поименованные в п.8.1 настоящего Положения и иные граж­

дане за нарушение требований пожарной безопасности, а также за иные правона­
рушения в области пожарной безопасности могут быть привлечены к дисципли­
нарной, административной или уголовной ответственности в соответствии с дей­
ствующим законодательством.
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